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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 2191 

13 Νοεμβρίου 2007 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθμ. 20971 

Ψήφιση του νέου Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ 

Έχοντας υτί όψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 10, του ν. 3584/2007 (ΦΕΚ 
143/Α728.6.2007) «Κύρωση του Κώδικα Κατάστασης Δη¬ 
μοτικών και Κοινοτικών Υπαλλήλων». 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 149, του ν. 3463/2006 
(ΦΕΚ 114/Α78.6.2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και 
Κοινοτήτων». 

3. Την υπ’ αριθμ. 124/1999, απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου του Δήμου Αγρίνιου περί «Ψήφισης του 
Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου», η οποία εγκρίθηκε με την 
υπ’ αριθμ. 8294/28.5.1999, Απόφαση του Γενικού Γραμμα- 
τέα της Περιφέρειας Δυτικής Ελλάδας και δημοσιεύτηκε 
στο ΦΕΚ 1260/Β718.6.1999. 

4. Την υπ’ αριθμ. 296/2003, απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου του Δήμου Αγρίνιου περί «Τροποποίησης 
του ισχύοντος Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου και κωδικο¬ 
ποίηση σε ενιαίο κείμενο», η οποία εγκρίθηκε με την υπ’ 
αριθμ. 21868/20.11.2003, Απόφαση του Γενικού Γραμμα¬ 
τέα της Περιφέρειας Δυτικής Ελλάδας και δημοσιεύτηκε 
στο ΦΕΚ 1791 /Β73.12.2004. 

5. Την υπ’ αριθμ. 7/2004, απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου του Δήμου Αγρίνιου περί «Τροποποίησης του 
ισχύοντος Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου», η οποία εγκρίθη- 
κε με την υπ’ αριθμ. 2152 + 2150/4.2.2004, Απόφαση του 
Γ ενικού Γ ραμματέα της Περιφέρειας Δυτικής Ελλάδας 
και δημοσιεύτηκε στο ΦΕΚ 244/Β79-2.2004 

6. Την υπ’ αριθμ. 197/2007, απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου του Δήμου Αγρίνιου περί «Ψήφισης του νέου 
Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου». 

7. Την υπ’ αριθμ. 101/2007, απόφαση του Υπηρεσιακού 
Συμβουλίου Ο.Τ.Α. Ν. Αιτωλ/νίας, με την οποία εγκρίνε- 
ται η «Ψήφισης του νέου Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου», 
αποφασίζουμε: 

1. Επικυρώνουμε την υπ’ αριθμ. 197/2007, απόφαση του 
Δημοτικού Συμβουλίου, Δήμου Αγρίνιου, και εγκρίνουμε 
την «Ψήφιση του νέου Ο.Ε.Υ. του Δήμου Αγρίνιου», ο 
οποίος θα έχει ως εξής: 


ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α: 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΚΑΙ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΗΜΟΥ ΑΓΡΙΝΙΟΥ 

Αρθρο 1: ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Οι δραστηριότητες των υπηρεσιών του Δήμου Αγρίνι¬ 
ου κατανέμονται στις εξής διοικητικές ενότητες: 

• Γ ραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα 

• Γ ραφείο Δημάρχου 

• Γ ραφείο Ειδικών Συμβούλων ή Ειδικών Συνεργατών 
ή Επιστημονικών Συνεργατών 

• Γ ραφείο Νομικής Υπηρεσίας 

• Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου, Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής, Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 

• Γ ραφείο Δημοσιότητας και Ενημέρωσης 

• Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πλη¬ 
ροφορικής 

7.1 Γ ραφείο Γ ραμματείας 

7.2 Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 

7.2 α Γραφείο Πολιτικού Σχεδιασμού Εκτάκτων Ανα¬ 
γκών (ΠΣΕΑ) 

7.3 Τμήμα Πληροφορικής 

7.4 Τμήμα Κοινωνικής και Πολιτιστικής Πολιτικής 

• Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

8.1 Τμήμα Διοικητικού 

8.2 Τ μήμα Δημοτικής Κατάστασης. Ληξιαρχείου 

• Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

9.1 Τμήμα Λογιστηρίου 

9.2 Τ μήμα Δημοτικών Προσόδων 

9.3 Τμήμα Ειδικής Ταμειακής Υπηρεσίας 

9.2 Τμήμα Προμηθειών και Αποθήκης 

• Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας 

10.1 Γραφείο Διοικητικής και Επιστημονικής Υποστή¬ 

ριξης 

10.2 Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας και Στάθμευσης 
Οχημάτων 

10.3 Τμήμα Ελέγχου Καταστημάτων και Επιχειρήσεων, 
Κοινόχρηστων Χώρων και Πλανοδίου Εμπορίου 

• Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών (Κ.Ε.Π.) 

11.1 Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών 

11.2 Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης 

• Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

12.1 Γ ραφείο Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης 

12.2 Τμήμα Προγραμματισμού 

12.3 Τμήμα Κατασκευών και Συντήρησης Έργων 
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12.4 Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων και Εγκα¬ 
ταστάσεων 

13. Διεύθυνση Μελετών -Σχεδίου Πόλης -Πολεοδομικού 
Σχεδιασμού και Πολεοδομικών Εφαρμογών 

13.1 Τμήμα Μελετών 

13.2 Τμήμα Σχεδίου Πόλης - Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
και Πολεοδομικών Εφαρμογών 

14. Διεύθυνση Πολεοδομίας 

14.1 Γραφείο Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης 

14.2ΤμήμαΈκδοσης Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 

Αυθαιρέτων 

15. Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Διαχείρισης Απορ¬ 
ριμμάτων 

15.1 Τμήμα Πρασίνου 

15.2 Τμήμα Μελετών 

15.3 Τμήμα Διαχείρισης Απορριμμάτων 

15.4 Τμήμα Κίνησης/Συντήρησης Οχημάτων και Μη¬ 
χανημάτων 

15.5 Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 

Άρθρο 2: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΕΝΙΚΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ 

Ο Γ ενικός Γ ραμματέας προΐσταται αμέσως μετά το 
Δήμαρχο, όλων των Υπηρεσιών του Δήμου και προσυ¬ 
πογράφει τα έγγραφα που υπογράφει ο Δήμαρχος και 
για τα οποία του έχει μεταβιβάσει με απόφασή του το 
δικαίωμα υπογραφής. Δεν έχει πειθαρχική εξουσία. Ορ¬ 
γανώνει και συντονίζει τις δραστηριότητες των υπηρεσι¬ 
ών, έτσι ώστε να εξασφαλίζεται η αποτελεσματικότητα 
και αποδοτικότητα της λειτουργίας τους. 

Αρθρο 3: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 
(Ιδιαίτερος Γ ραμματέας - Γ ραμματειακή Υποστήριξη 
Δημάρχου - Αντιδημάρχων) 

• Δακτυλογραφεί, αναπαράγει, διεκπεραιώνει και αρ¬ 
χειοθετεί την προσωπική αλληλογραφία και τις απο¬ 
φάσεις του Δημάρχου. 

• Ρυθμίζει συναντήσεις και επικοινωνίες του Δημάρχου 
και τηρεί ημερολόγιο των προσωπικών επαφών του, 
εντός και εκτός του Δήμου. 

• Τηρεί το προσωπικό αρχείο εγγράφων του Δημάρ¬ 
χου και των Αντιδημάρχων 

• Τηρεί τα πρακτικά των συναντήσεων ή των συμβου¬ 
λίων στα οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

• Συγκεντρώνει στοιχεία ή έγγραφα που πρέπει να 
υπογραφούν από το Δήμαρχο ή τους Αντιδημάρχους και 
μεριμνά για την υπογραφή και τη διεκπεραίωσή τους. 

• Τηρεί αρχείο αποφάσεων Δημάρχου και Αντιδη- 
μάρχων. 

• Διεξάγει κάθε υπηρεσία που ανατίθεται από το Δή¬ 
μαρχο ή τους Αντιδημάρχους και η οποία δεν ανήκει 
στην αρμοδιότητα των υπολοίπων υπηρεσιών. 

Αρθρο 4: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ - 
ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ - ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Ο κάθε ειδικός σύμβουλος, επιστημονικός συνεργά¬ 
της ή ειδικός συνεργάτης ασκεί καθήκοντα επιτελικά 
και δεν έχει αποφασιστική αρμοδιότητα οποιασδήποτε 
μορφής. Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευ- 
μένες γνώμες γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκρι¬ 
μένο τομέα δραστηριοτήτων τον οποίο έχει οριστεί να 
εξυπηρετήσει. 

Παρέχει υπηρεσίες, μέσα στον κύκλο των γνώσεών 
του, σε εξειδικευμένα επιστημονικά και τεχνικά θέματα, 
που μπορεί να αναφέρονται στη διενέργεια ερευνών, 


εκπόνηση μελετών, σύνταξη εκθέσεων, υποβολή προ¬ 
τάσεων ή εισηγήσεων, επεξεργασία και παρουσίαση 
στοιχείων απαραίτητων για την πραγμάτωση των σκο¬ 
πών του Δήμου, παροχή επιστημονικής ή τεχνολογικής 
βοήθειας σε ειδικά θέματα που απασχολούν τις ορ¬ 
γανωτικές μονάδες του Δήμου, συστηματική παρακο¬ 
λούθηση της επιστήμης και τεχνολογίας στον τομέα 
της δραστηριότητάς τους, τήρηση αρχείου ελληνικών 
και ξένων βιβλιογραφικών δεδομένων ή σε κάθε άλλη 
εργασία που τους ανατίθεται από τον Δήμαρχο. 

Το συμβουλευτικό του έργο απευθύνεται προς το 
Δήμαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο και Δημαρχιακή Επι¬ 
τροπή ανάλογα με τις αρμοδιότητές του. Συνεργάζε¬ 
ται με τη Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και 
Πληροφορικής. 

Αρθρο 5: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

• Παρέχει νομική υποστήριξη προς τα Πολιτικά όργανα 
του Δήμου για την προώθηση των επιδιώξεων/στόχων/ 
συμφερόντων του Δήμου. (Παρίσταται στις συνεδριά¬ 
σεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής 
Επιτροπής όταν καλείται). 

• Παρέχει νομικές συμβουλές και γνωμοδοτήσεις προς 
τις υπηρεσίες των νομικών προσώπων και των άλλων 
ιδρυμάτων του Δήμου για οποιοδήποτε θέμα. 

• Γνωμοδοτεί, όταν τούτο ζητείται, για πράξεις της 
Δημόσιας Διοίκησης που αφορούν το Δήμο. 

• Επεξεργάζεται νομικά τις προγραμματικές συμβά¬ 
σεις του Δήμου, τα συμβόλαια, τις συμβάσεις εργασίας 
και έργου, διακηρύξεις, δημοπρασίες κ.λπ. 

• Παρίσταται σ’ όλα τα Δικαστήρια για υποθέσεις 
του Δήμου. 

• Παρίσταται στις Διοικητικές Αρχές για την προά¬ 
σπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

• Μεριμνά για την αναγκαία υποδομή του Γραφείου 
ώστε να ανταποκρίνεται στις προηγούμενες δραστηρι¬ 
ότητες. (Συγκέντρωση νόμων, διαταγμάτων, γνωμοδο¬ 
τήσεων, αποφάσεων και νομολογίας που αφορούν τα 
θέματα που απασχολούν το Δήμο). 

Αρθρο 6: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ, ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ, 
ΠΡΟΕΔΡΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

• Σε συνεργασία με τον πρόεδρο του Δ.Σ. καταρτί¬ 
ζει την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων του Δ.Σ. 
και ενημερώνει τα μέλη του Δ.Σ. για τα θέματα και το 
χρόνο/τόπο κάθε συνεδρίασης. 

• Συγκεντρώνει, αναπαράγει και αποστέλλει στα μέλη 
του Δημοτικού Συμβουλίου τις διάφορες εισηγήσεις και 
γενικά του ενημερωτικού υλικού που αντιστοιχεί στα 
θέματα των συνεδριάσεων. 

• Μεριμνά για το χώρο των συνεδριάσεων, την καλή 
λειτουργία των εγκαταστάσεων, την ύπαρξη των κα¬ 
τάλληλων μέσων, κ.λπ. 

• Τηρεί πρακτικά κατά τη διάρκεια των συνεδριά¬ 
σεων. 

• Τηρεί αρχείο πρακτικών και αποφάσεων του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου. 

• Δακτυλογραφεί και αναπαράγει τις αποφάσεις του 
Δημοτικού Συμβουλίου και μεριμνά για την αποστολή 
τους στην Περιφέρεια. 

• Ενημερώνει τις υπηρεσίες του Δήμου για τις εγκε¬ 
κριμένες αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου. 
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• Ενημερώνει τις αρμόδιες επιτροπές του Δημοτικού 
Συμβουλίου για τα θέματα που παραπέμπονται σε αυτές 
από το Δημοτικό Συμβούλιο, προς μελέτη και παρα¬ 
κολούθηση αυτών για την έγκαιρη επανεισαγωγή στο 
Δημοτικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης. 

• Παρέχει κάθε είδους γραμματειακή υποστήριξη προς 
τη Δημαρχιακή Επιτροπή και τις μόνιμες και έκτακτες 
επιτροπές που συνιστά το Δημοτικό Συμβούλιο (ενημέ¬ 
ρωση για τα θέματα και τον χρόνο κάθε συνεδρίασης, 
διανομή εισηγήσεων προς τα μέλη των Επιτροπών, τή¬ 
ρηση πρακτικών, τήρηση αρχείου πρακτικών, δακτυλο- 
γράφηση/αναπαραγωγή εισηγήσεων κ.λπ.). 

• Τηρεί αρχείο εκπροσώπων του Δήμου σε διάφορους 
φορείς και όργανα. 

• Φροντίζει για την αποστολή στοιχείων προς τους 
προηγούμενους εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή 
και εσωτερική διεκπεραίωση των εκθέσεων των εκπρο¬ 
σώπων προς το Δήμο. 

Άρθρο 7: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ 

Α) Γραφείο Δημοσιότητας - Δημοσίων Σχέσεων - Δι¬ 
εθνών Σχέσεων 

• Προετοιμάζει οργανωτικά και υποστηρίζει ενημε¬ 
ρωτικά συνέδρια, συνελεύσεις, εορτές, δεξιώσεις και 
γενικά εκδηλώσεις του Δήμου. 

• Μεριμνά για τη διακόσμηση των Δημοτικών κτηρίων, 
των οδών και πλατειών. 

• Μεριμνά για την απονομή βραβείων και άλλων τιμη¬ 
τικών διακρίσεων σε διακεκριμένα άτομα. 

• Επιμελείται της διοργάνωσης, της υποδοχής, φιλο¬ 
ξενίας και ξενάγησης ξένων. 

• Επιμελείται της διαδικασίας μετάβασης στο εξωτε¬ 
ρικό δημοτικής αντιπροσωπίας. 

• Επικοινωνεί με φορείς του εξωτερικού που ενδια¬ 
φέρουν το Δήμο. 

• Υποστηρίζει τα Πολιτικά Όργανα και τις υπηρεσίες 
του Δήμου στη συνεργασία με ξένους ή διεθνείς φορείς 
ή Δήμους χωρών του εξωτερικού για τη λήψη τεχνογνω¬ 
σίας ή εξασφάλισης χρηματοδότησης για συγκεκριμένα 
προγράμματα του Δήμου. 

• Τηρεί πληροφοριακό αρχείο τοπικών, διεθνών και 
ξένων φορέων (Αρχές, Δημόσιες Υπηρεσίες, Σωματεία, 
Προξενεία, Ιδρύματα Δήμοι άλλων χωρών κ.λπ.). 

• Παρακολουθεί δημοσιεύματα του τύπου ή εκπομπών 
στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μεριμνά για την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων με στόχο την 
προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

• Συνεργάζεται με τους δημοσιογράφους και οργανώ¬ 
νει τις συνεντεύξεις τύπου. Συνεργάζεται με τον τοπικό 
τύπο για τα τοπικά θέματα. 

• Δημοσιεύει διακηρύξεις και ανακοινώσεις των υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου. 

• Σχεδιάζει, εισηγείται και εφαρμόζει προγράμματα 
προβολής του έργου και των υπηρεσιών που παρέχει 
ο Δήμος. 

• Σχεδιάζει, εισηγείται και εφαρμόζει προγράμματα 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στόχους 
και υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη δραστη- 
ριοποίηση των πολιτών για την προώθηση των τοπικών 
συμφερόντων. 

• Σχεδιάζει, εισηγείται και εφαρμόζει προγράμματα 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχομένων από 
το Δήμο. 


• Επιμελείται ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών 
του Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

• Συγκεντρώνει ειδήσεις από το χώρο του Δήμου, επε¬ 
ξεργάζεται το υλικό, σχεδιάζει, εισηγείται και εφαρμόζει 
προγράμματα διανομής τους. 

• Τηρεί πληροφοριακό αρχείο δημοσιεύσεων ή εκπο¬ 
μπών που αφορούν στο Δήμο καθώς και των σχετικών 
απαντήσεων. 

Β) Γ ραφείο ενημέρωσης πολιτών 

• Υποδέχεται και πληροφορεί τους δημότες για κάθε 
δραστηριότητα του Δήμου. 

• Ενημερώνει τους δημότες για τα δικαιώματα τους 
και τις ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση 
των υποθέσεών τους. 

• Εφοδιάζει τους ενδιαφερομένους με τα απαραίτητα 
πληροφοριακά στοιχεία και έντυπα 

• Παραλαμβάνει υποδείξεις, προτάσεις και παράπονα 
των δημοτών. 

• Διαθέτει ενημερωτικά φυλλάδια, οδηγίες, έντυπα, 
κ.λπ. 

Γ) Τηλεφωνικό Κέντρο 

Ο εκάστοτε χειριστής χειρίζεται το τηλεφωνικό κέ¬ 
ντρο του Δήμου και παρέχει γενικές πληροφορίες στους 
δημότες, τους κατευθύνει στα αρμόδια τμήματα και 
γραφεία του Δήμου. 

Άρθρο 8: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, 
ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

Αποστολή της Διεύθυνσης είναι η κατάρτιση και πα¬ 
ρακολούθηση στρατηγικών σχεδίων και επιχειρησιακών 
προγραμμάτων για την προστασία του περιβάλλοντος, 
την οικονομική, κοινωνική και πολιτιστική ανάπτυξη, η 
επιστημονική και τεχνική υποστήριξη των υπηρεσιών, 
των νομικών προσώπων και των οργάνων του Δήμου 
για την εφαρμογή των αναπτυξιακών προγραμμάτων, ο 
σχεδιασμός και η επίβλεψη της εφαρμογής βελτιώσεων 
στη διοικητική οργάνωση των υπηρεσιών και των νομι¬ 
κών προσώπων, η κατάρτιση και γενικότερα η ανάπτυξη 
του ανθρώπινου δυναμικού και ο εκσυγχρονισμός των 
υπηρεσιών του Δήμου με την αξιοποίηση των Τεχνολο¬ 
γιών Πληροφορικής και Επικοινωνιών. 

Τα θεματικά αντικείμενα, στα οποία η Διεύθυνση θα 
ενεργοποιείται παρέχοντας επιστημονικοτεχνική υπο¬ 
στήριξη, είναι το σύνολο των περιοχών άσκησης πολιτι¬ 
κής από την Δημοτική Αρχή με σκοπό την ανάπτυξη της 
περιοχής του Δήμου και την αντιμετώπιση των τοπικών 
προβλημάτων. 

Για την εκπλήρωση των αρμοδιοτήτων της, η Διεύθυν¬ 
ση συνεργάζεται με τα όργανα και όλες τις υπηρεσίες 
του Δήμου και των Νομικών προσώπων του, στις οποίες 
ορίζεται εντεταλμένος για το σκοπό αυτό υπάλληλος. 

Η Διεύθυνση συγκροτείται από τα παρακάτω Τμήματα 
και Γ ραφεία: 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας 

- Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 

- Τμήμα Πληροφορικής 

- Τμήμα Κοινωνικής και Πολιτιστικής Πολιτικής 

Οι αρμοδιότητες της Διεύθυνσης κατανέμονται στα 
Τμήματα και Γραφεία ως εξής: 

8.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

Στις αρμοδιότητες του Γ ραφείου ανήκουν κυρίως: 

• Η παροχή γραμματειακής και διοικητικής υποστή¬ 
ριξης στο Διευθυντή και στα Τμήματα της Διεύθυνσης 
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(δακτυλογράφηση, φωτοαντίγραφα, φωτοτυπίες, τευ- 
χοποιήσεις, σφραγίδες, τηλεφωνικό κέντρο, προμήθειες 
υλικών γραφείου, κ.λπ.) 

• Η πρωτοκόλληση, η διακίνηση της αλληλογραφίας, η 
δακτυλογράφηση και η διεκπεραίωση των εγγράφων. 

• Η τήρηση, οργάνωση, ταξινόμηση και περιοδική εκ¬ 
καθάριση των φυσικών και ηλεκτρονικών αρχείων. 

8.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 

Α) Θέματα επιχειρησιακού αναπτυξιακού προγραμ¬ 
ματισμού 

• Η συγκέντρωση, επεξεργασία και τεκμηρίωση γε¬ 
ωγραφικών, δημογραφικών, οικονομικών, κοινωνικών 
και άλλων στοιχείων που αφορούν στην ανάπτυξη του 
Δήμου. 

• Η συνεχής ενημέρωση των πραγματοποιούμενων 
μεταβολών στα προηγούμενα στοιχεία σε συνεργασία 
με τα Υπουργεία, τις Υπηρεσίες του Δημοσίου Τομέα 
και τις Υπηρεσίες του Δήμου. 

• Η συγκέντρωση μελετών και τεχνογνωσίας που είναι 
δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις του Δήμου (π.χ. 
κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, ειδικές 
μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνογνωσίας 
στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κ.λπ.). 

• Η εκπόνηση ερευνών για τις ανάγκες των δημοτών 
και η καταγραφή αιτημάτων και προτάσεων μέσω συ¬ 
ναντήσεων, επαφών, ημερίδων, κ.λπ. με τους κατοίκους 
και τους τοπικούς φορείς. 

• Η εκπόνηση ερευνών και μελετών με στόχο τη δι¬ 
άγνωση των αναγκών ανάπτυξης, την ιεράρχηση των 
προτεραιοτήτων έργων και μέτρων και την εκπόνηση 
σχεδίων/προγραμμάτων Οικονομικής και Κοινωνικής 
Ανάπτυξης του Δήμου. 

• Η κατάρτιση, μετά από συνεργασία με τις λοιπές 
υπηρεσίες του ετήσιου προγράμματος επιχειρησιακής 
δράσης των υπηρεσιών. 

• Η εισήγηση ανάθεσης ορισμένων από τις έρευνες 
και μελέτες σε εξειδικευμένο επιστημονικό δυναμικό 
εκτός Δήμου, όταν απαιτείται. Συνεργασία, παροχή κα¬ 
τευθύνσεων και παρακολούθηση του εξειδικευμένου 
αυτού επιστημονικού δυναμικού. 

• Η συγκέντρωση πληροφοριών για τις δυνατές πηγές 
χρηματοδότησης αναπτυξιακών προγραμμάτων (Κοι¬ 
νοτικά Προγράμματα, Εθνικά Προγράμματα, κ.λπ.) και 
η εξασφάλιση πιστώσεων για τη χρηματοδότηση των 
αναπτυξιακών προγραμμάτων του Δήμου. 

• Η παρακολούθηση της εφαρμογής των αναπτυξι¬ 
ακών προγραμμάτων και του ετήσιου και τετραετούς 
προγράμματος επιχειρησιακής δράσης των υπηρεσιών 
του Δήμου, η τακτική ενημέρωση του Δημάρχου και των 
οργάνων του Δήμου για την πρόοδο όλων των έργων 
και των προγραμμάτων που υλοποιούνται από το Δήμο 
και η εισήγηση για την τροποποίηση των ετήσιων ή 
μεσοπρόθεσμων προγραμμάτων. 

• Η εκπόνηση και η επίβλεψη οικονομοτεχνικών μελε¬ 
τών, επιχειρηματικών σχεδίων, μελετών σκοπιμότητας 
- βιωσιμότητας, κόστους - ωφέλειας κ.λπ. 

• Η ενημέρωση της Δημοτικής αρχής για τα προ¬ 
γράμματα της Ε.Ε. που θα μπορούσαν να έχουν ενδι¬ 
αφέρον για το Δήμο και η υποστήριξη στο σχεδίασμά 
των αιτήσεων συμμετοχής του Δήμου σε συγκεκριμένα 
προγράμματα, στην υλοποίηση και στην παρακολούθη- 
ση/αξιολόγηση της υλοποίησής τους. Η διασύνδεση και 


επικοινωνία με τους εθνικούς συντονιστές, τις διαχειρι¬ 
στικές αρχές και τα αρμόδια Κοινοτικά όργανα. 

• Η προετοιμασία για τη σύναψη και παρακολούθη¬ 
ση προγραμματικών και άλλων συμβάσεων μεταξύ του 
Δήμου και άλλων φορέων για την υλοποίηση έργων, 
ενεργειών και προγραμμάτων. 

• Η παρακολούθηση των εργασιών των διαφόρων επι¬ 
τροπών και ομάδων εργασίας της Ε.Ε. που επεξεργά¬ 
ζονται θέματα σχετικά με τις αρμοδιότητας του Δήμου 
(π.χ. Επιτροπή Περιφερειών και Πόλεων). 

Β) Θέματα οργάνωσης 

• Η μελέτη όλων των θεμάτων οργάνωσης των υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου 

• Η μελέτη για τη σύσταση, διοίκηση, λειτουργία και 
κατάργηση των Νομικών Προσώπων, Ιδρυμάτων και Επι¬ 
χειρήσεων του Δήμου. 

• Η υποβοήθηση των προϊστάμενων των υπηρεσιών 
στη σύνταξη κανονισμών λειτουργίας και περιγραφής 
καθηκόντων των θέσεων εργασίας. 

• Η επεξεργασία στοιχείων για την αριθμητική σύν¬ 
θεση και τις αριθμητικές μεταβολές του προσωπικού, 
για την πρόβλεψη της αριθμητικής εξέλιξης του προ¬ 
σωπικού και. για την εκτίμηση των αναγκών του Δήμου 
σε θέσεις προσωπικού. 

• Η αξιολόγηση της εφαρμογής του Οργανισμού του 
Δήμου και η υποβολή προτάσεων για την τροποποίησή 
του. 

• Η μελέτη, υπόδειξη και παρακολούθηση εφαρμογής 
μέτρων για την απλούστευση γραφειοκρατικών τύπων 
και διαδικασιών και η κατάργηση περιττών διατυπώσε¬ 
ων, σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες. 

• Η μελέτη χρησιμοποιουμένων εντύπων και η εισήγηση 
για τη βελτίωση και τυποποίησή τους. Η σχεδίαση νέων 
απλουστευμένων εντύπων, ιδιαίτερα των απαραίτητων 
στις συναλλαγές των πολιτών με τις υπηρεσίες. 

• Η μελέτη και εισήγηση μέτρων για την καθιέρωση 
προσφορότερων μεθόδων εργασίας για την ταχύτερη 
διεκπεραίωση των διοικητικών ενεργειών. 

• Η συγκέντρωση και αξιολόγηση στοιχείων για τη 
σύνταξη εκθέσεων πεπραγμένων των υπηρεσιών του 
Δήμου. 

Γ) Θέματα Ανάπτυξης Ανθρώπινου Δυναμικού 

• Η μέριμνα για την εισαγωγική εκπαίδευση των υπαλ¬ 
λήλων του Δήμου 

• Η οργάνωση και εκτέλεση προγραμμάτων επιμόρ¬ 
φωσης των υπαλλήλων του Δήμου 

• Η μέριμνα για την μετεκπαίδευση των υπαλλήλων 
για τη διεύρυνση των επιστημονικών ή τεχνικών τους 
γνώσεων, που είναι πρόσφορες για την καλύτερη αντι¬ 
μετώπιση των αναγκών της υπηρεσίας, ή την εξειδί- 
κευσή τους σε σύγχρονες τεχνικές διοίκησης και τε¬ 
χνολογίες. 

• Η μέριμνα για τη μεταπτυχιακή εκπαίδευση των 
υπαλλήλων σε ΑΕΙ της ημεδαπής ή της αλλοδαπής για 
τη λήψη μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών, συναφούς με 
το αντικείμενο του Δήμου. 

Δ) Θέματα Ποιότητας και Αποδοτικότητας 

• Η διεξαγωγή ερευνών και η εφαρμογή συστημά¬ 
των και μεθόδων μέτρησης της αποδοτικότητας των 
υπηρεσιών. 

• Η μέριμνα για την ανάπτυξη και εφαρμογή από τις 
υπηρεσίες συγχρόνων τεχνικών μεθόδων για την αύξηση 
της παραγωγικότητας. 
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• Η συλλογή στοιχείων και δεδομένων που αναφέρο- 
νται στην αποδοτικότητα και αποτελεσματικότητα των 
υπηρεσιών και η σύνταξη ετήσιων εκθέσεων. 

• Η συγκριτική αξιολόγηση της επίδοσης των υπηρε¬ 
σιών και ο εντοπισμός καλύτερων πρακτικών. 

• Η εισήγηση, παρακολούθηση και αξιολόγηση μέτρων 
για τη διαρκή βελτίωση της αποδοτικότητας και αποτε- 
λεσματικότητας των υπηρεσιών και της ανταπόκρισής 
τους στις ανάγκες των πολιτών. 

Ε) Θέματα οικονομικής ανάπτυξης και απασχόλησης 

• Η ενθάρρυνση των παραγωγικών επενδύσεων που 
υλοποιούνται στο Δήμο. 

• Η μέριμνα για τη δημιουργία θέσεων απασχόλησης 

• Η πληροφόρηση και υποστήριξη των συνεταιρισμών 
και των επιχειρήσεων για την αξιοποίηση των αναπτυ¬ 
ξιακών προγραμμάτων και χρηματοδοτήσεων που αφο¬ 
ρούν στην περιοχή του Δήμου. 

ΣΤ) Θέματα οικονομικής πολιτικής του Δήμου 

• Η βελτίωση των διαδικασιών κοστολόγησης, τιμολό¬ 
γησης και οικονομικού προγραμματισμού του Δήμου. 

• Η πρόταση μέτρων για την καλύτερη αξιοποίηση 
της δημοτικής περιουσίας. 

Ζ) Διοικητική υποστήριξη των Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου 

• Εκτελεί λειτουργίες διοικητικής υποστήριξης (τήρη¬ 
ση αρχείων, γραμματειακή υποστήριξη, πρακτικά). 

• Ενημερώνει τον Δήμαρχο και το Δημοτικό Συμβούλιο 
για όλα τα θέματα λειτουργίας των ΝΠΔΔ του Δήμου. 

• Συνεργάζεται με τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών για θέματα οικονομικής διαχείρισης των ΝΠΔΔ. 

• Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες των ΝΠΔΔ για τα 
θέματα λειτουργίας τους. 

• Φροντίζει για κάθε εργασία που αφορά στην επο- 
πτεία του Δήμου επί των νομικών προσώπων, συγκε¬ 
ντρώνει στοιχεία της δραστηριότητάς τους και ει- 
σηγείται την διεκπεραίωση θεμάτων στα οποία έχει 
αρμοδιότητα ο Δήμος. 

• Παρακολουθεί και φροντίζει την εισαγωγή στο Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο των εισηγήσεων των Νομικών Προσώ¬ 
πων και υποβάλλονται σ’ αυτό λόγω αρμοδιότητας. 

• Μεσολαβεί για την αντιμετώπιση θεμάτων των Νο¬ 
μικών προσώπων που απαιτούν ειδικούς χειρισμούς (νο- 
μικούς-τεχνικούς) και διαβιβάζει τις σχετικές εισηγήσεις 
στα ειδικά υπηρεσιακά όργανα του Δήμου. 

Η) Υπηρεσίες προστασίας του περιβάλλοντος 

Για τα θέματα προστασίας του περιβάλλοντος οι αρ¬ 
μοδιότητες του τμήματος είναι: 

• Η συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες για τον 
σχεδίασμά προγραμμάτων βελτίωσης της διαχείρισης 
στερεών και υγρών αποβλήτων του Δήμου 

• Η εκτίμηση περιβαλλοντικών επιπτώσεων, μελλοντι¬ 
κών δράσεων από τον Δήμο ή άλλους φορείς 

• Η διατύπωση προτάσεων για την αποκατάσταση 
χώρων, απομάκρυνση οχλουσών δραστηριοτήτων 

• Η μέριμνα για την διενέργεια ελέγχων ρύπανσης 
(ατμόσφαιρας, υδάτων, ηχορύπανσης) σε συνεργασία 
με τις αρμόδιες υπηρεσίες. 

• Η μέριμνα δημιουργίας χώρων αστικού - περιαστικού 
πρασίνου σε συνεργασία με την Διεύθυνση Περιβάλ¬ 
λοντος 

• Η διατύπωση προτάσεων για ζητήματα εξοικονό¬ 
μησης ενέργειας 

• Η διατύπωση προτάσεων/αξιοποίηση προγραμμάτων 
για την περιβαλλοντική εκπαίδευση - ευαισθητοποίηση. 


8.2. α. Γ ραφείο Πολιτικού Σχεδιασμού Εκτάκτων Ανα¬ 
γκών (ΠΣΕΑ) 

1) Φροντίζει για την εκπόνηση ειδικού προγράμματος 
εκτάκτων αναγκών. Μελετά τις λεπτομέρειες εφαρμο¬ 
γής του και γνωρίζει σε όλες τις υπηρεσίες του Δήμου 
τις υποχρεώσεις και τα καθήκοντα που θα αναλάβουν 
σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης. 

Τηρεί και ενημερώνει όλα τα σχέδια και τις μελέτες 
εκτάκτων αναγκών. 

2) Συνεργάζεται με την Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση 
(Γραφείο ΠΣΕΑ): 

α) Γ ια το συντονισμό των ενεργειών σε περίπτωση 
έκτακτης ανάγκης. 

β) Για την κατάρτιση προγράμματος ενημέρωσης 
όλων των κατοίκων της πόλης και παρακολουθεί την 
πορεία εφαρμογής του από τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου. 

γ) Για την προμήθεια, εγκατάσταση και συντήρηση 
σειρήνων ή οιονδήποτε άλλων μέσων σημάνσεως συνα¬ 
γερμού και των αναγκαιούντων εξαρτημάτων αυτών. 

δ) Γ ια την κατασκευή κοινοχρήστων καταφυγίων και 
ορυγμάτων προς προστασία του πληθυσμού και του 
προσωπικού των υπηρεσιών του. 

ε) Γ ια τον καθορισμό χώρων συγκέντρωσης και χώρων 
καταυλισμού των κατοίκων της πόλης σε περίπτωση 
έκτακτης ανάγκης (π.χ. σεισμός, πλημμύρες). 

3) Φροντίζει για την προμήθεια του απαιτούμενου εξο¬ 
πλισμού, των αναγκαιούντων υλικών και μέσων προς 
διάσωση, πυρόσβεση, απολύμανση 

4) Φροντίζει για την συντήρηση, τον έλεγχο και την 
φύλαξη του εξοπλισμού αυτού, ώστε να βρίσκεται πάντα 
σε πλήρη ετοιμότητα. 

5) Προβλέπει ώστε οι προκαθορισμένοι χώροι έκτα¬ 
κτης ανάγκης να είναι έτοιμοι για το σκοπό τους. 

6) Με ευθύνη του Γ ραφείου λειτουργεί όλο το 24 ωρο 
στο Δήμο μηχανισμός ικανός να αντιμετωπίσει άμεσα 
διάφορα προβλήματα για τα οποία οι Δημότες επικοι¬ 
νωνούν τηλεφωνικά σε ημέρες και ώρες μη λειτουργίας 
των Υπηρεσιών του Δήμου. 

8.3. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

Αποστολή του τμήματος είναι η διαγνωστική μελέτη 

αναγκών, η μελέτη σκοπιμότητας, ο προγραμματισμός, 
η ανάπτυξη, εγκατάσταση, διαχείριση και συντήρηση 
εφαρμογών Τεχνολογιών Πληροφορικής και Επικοι¬ 
νωνιών (ΤΠΕ) που εκσυγχρονίζουν τη λειτουργία των 
Υπηρεσιών του Δήμου. 

Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι: 

Α) Λειτουργίες υποστήριξης της εισαγωγής και αξιο¬ 
ποίησης της πληροφορικής - ανάπτυξη εφαρμογών. 

Γ ια τα θέματα υποστήριξης της εισαγωγής και αξιο¬ 
ποίησης της πληροφορικής, οι αρμοδιότητες του Τμή¬ 
ματος είναι: 

• Η εκπόνηση μελετών - ή διοίκησή τους, εφόσον 
ανατίθενται σε εξωτερικούς μελετητές - για την σκο¬ 
πιμότητα αυτοματοποίησης διαδικασιών μέσω της 
πληροφορικής, την ανάλυση συστημάτων, την εκτίμηση 
των αναγκών για την εγκατάσταση και λειτουργία των 
μηχανογραφικών εφαρμογών, την παραγωγή των προ¬ 
γραμμάτων σε συνδυασμό με την επιλογή λειτουργικού 
συστήματος και υλικού. 

• Η εκπόνηση ή διοίκηση μελετών προμήθειας του 
απαραίτητου εξοπλισμού σε λογισμικό ή/και υλικό. 
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• Η φροντίδα για την εκπαίδευση των χρηστών των 
μηχανογραφικών εφαρμογών που υποστηρίζονται από 
το σύστημα καθώς και για την ενημέρωση όλου του 
προσωπικού σε θέματα πληροφορικής. 

• Η εξασφάλιση της ύπαρξης λεπτομερούς και ενη¬ 
μερωμένης τεκμηρίωσης των μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών. 

• Η εξασφάλιση των αποθηκευμένων πληροφοριών 
και προστασία τους από τυχόν δυνατότητες μη εξου¬ 
σιοδοτημένης πρόσβασης. 

• Η φροντίδα για την εύρυθμη και αποτελεσματική 
λειτουργία του όλου μηχανογραφικού συστήματος σε 
λογισμικό και υλικό και την επίτευξη του μέγιστου βαθ¬ 
μού διαθεσιμότητάς του. 

• Υποστήριξη για την ορθή και αξιόπιστη λειτουργία 
του δικτύου και την εύρυθμη λειτουργία του τηλεπικοι¬ 
νωνιακού υλικού και λογισμικού και όλων των λειτουρ¬ 
γιών που αφορούν τις τηλεπικοινωνίες. 

• Η συνεχής ενημέρωση για τις δυνατότητες που 
προσφέρουν οι τεχνολογίες πληροφορικής και τηλεπι¬ 
κοινωνιών και τη διατύπωση εισηγήσεων, με βάση την 
ανάλυση κόστους - οφέλους, για την χρήση τέτοιων 
τεχνολογιών από το Δήμο. 

• Η φροντίδα για την συναρμογή και την ομαλή λει¬ 
τουργία των μηχανογραφικών εφαρμογών που δεν 
αναπτύσσει ο ίδιος ο Δήμος, αλλά προμηθεύεται από 
τρίτους. 

• Η ανάπτυξη μικρών εφαρμογών που ενδέχεται να 
προκύψουν ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου. 

• Η παρακολούθηση της εξέλιξης της νομοθεσίας σε 
ό,τι αφορά θέματα ασφάλειας των πληροφοριών και 
προστασίας των ατομικών δικαιωμάτων και τη φροντίδα 
για την τήρηση των διατάξεων που εκάστοτε ισχύουν. 

• Η επικοινωνία με τις ομόλογες διοικητικές ενότητες 
άλλων Δήμων για την από κοινού αξιοποίηση της εμπει¬ 
ρίας και την προώθηση συνεργασιών σε προγράμματα 
κοινού ενδιαφέροντος. 

Β) Λειτουργίες Τεκμηρίωσης 

Για τα θέματα τεκμηρίωσης, οι αρμοδιότητες του 
Τμήματος είναι: 

• Η συλλογή/επεξεργασία στοιχείων από τις υπηρεσί¬ 
ες του δήμου και του εξωτερικού περιβάλλοντος 

• Η ανάπτυξη και συντήρηση ηλεκτρονικών αρχείων με 
τα παραπάνω στοιχεία προς χρήση και αξιοποίηση από 
τη δημοτική αρχή και τις υπηρεσίες μέσω εσωτερικού 
ηλεκτρονικού δικτύου πληροφόρησης 

• Η αξιοποίηση του ΙΝΤΕΡΝΕΤ και των Τραπεζών Πλη¬ 
ροφοριών, σε συνεργασία με διαδημοτικούς και άλλους 
φορείς της Τοπικής Αυτοδιοίκησης 

• Συντήρηση σχεδιασμός και ανανέωση των ιστοσε¬ 
λίδων του Δήμου στο διαδίκτυο. 

• Τήρηση και ανανέωση των εκλογικών καταλόγων 
σε συνεργασία με το Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 
- Ληξιαρχείου. 

8.4. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ 
ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 

Α) Θέματα κοινωνικής πολιτικής 

• Συγκεντρώνει και επεξεργάζεται στοιχεία που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση των υποδομών της 
περιοχής του Δήμου σε ζητήματα κοινωνικής πολιτικής, 
πρόνοιας, υγείας. 

• Συγκεντρώνει και επεξεργάζεται στοιχεία που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση ατόμων του Δήμου 


που ανήκουν σε διάφορες κοινωνικές ομάδες (νέοι, ηλι¬ 
κιωμένοι, γυναίκες κλπ.) και ιδίως ομάδων με κίνδυνο 
αποκλεισμού από την αγορά εργασίας. 

• Παρακολουθεί την ποιότητα των παρεχόμενων υπη¬ 
ρεσιών πρόνοιας, υγείας, προς τους δημότες, είτε μέσω 
των Νομικών Προσώπων του Δήμου, είτε μέσω άλλων 
τοπικών φορέων. 

• Σχεδιάζει με ολοκληρωμένο και ορθολογικό τρόπο 
την κοινωνική πολιτική του Δήμου. Συντονίζει τα προ¬ 
γράμματα των Ν.Π.Δ.Δ. και των Επιχειρήσεων του Δή¬ 
μου που ασκούν αρμοδιότητες κοινωνικής πολιτικής. Ο 
σχεδιασμός κοινωνικών προγραμμάτων θα διενεργείται 
με βάση τα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά της πόλης, τις 
αλλαγές που συντελούνται, τις ανάγκες που υπάρχουν 
ή προκύπτουν από αυτές, την επιστήμη και τη μέχρι 
τώρα εμπειρία από το σχεδίασμά και την εφαρμογή 
προγραμμάτων με κοινωνικό περιεχόμενο. 

• Υποβάλει προτάσεις σε εθνικά προγράμματα και 
προγράμματα της ΕΕ. Παρακολουθεί και αξιολογεί την 
υλοποίησή τους. 

• Πληροφορεί/ενημερώνει, ευαισθητοποιείται και γενι¬ 
κά παρέχει ψυχοκοινωνική συμβουλευτική στήριξη των 
ατόμων και ομάδων της πόλης που έχουν ιδιαίτερη 
ανάγκη. 

• Εκπονεί έρευνες και μελέτες. 

• Αναπτύσσει συνεργασίες και συντονισμό με άλλους 
φορείς με σκοπό τη δημιουργία ενιαίας αντίληψης για 
τις ανάγκες και την αποφυγή επικαλύψεων στις υπηρε¬ 
σίες που παρέχουν. Δημιουργεί ένα μόνιμο μηχανισμό 
διασύνδεσης και συνεργασίας των φορέων, κρατικών 
και μη, επαγγελματικών και εθελοντικών, εθνικών, πε¬ 
ριφερειακών και ευρωπαϊκών που παρέχουν κοινωνικές 
υπηρεσίες στα γεωγραφικά όρια του Δήμου. 

• Φροντίζει για την προσέλκυση εθελοντών. 

• Προετοιμάζει τις διαδικασίες για τον ορισμό εκ¬ 
προσώπων του Δήμου στα Ιδρύματα-νομικά πρόσωπα, 
που συνιστά ή σε άλλους τοπικούς φορείς στο χώρο 
των Κοινωνικών Υπηρεσιών. Παρέχει γενική υποστήριξη 
προς τους εκπροσώπους αυτούς για την επιτυχή δρα- 
στηριοποίησή τους. 

Β) Θέματα Πολιτισμού 

• Συγκεντρώνει και επεξεργάζεται στοιχεία που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση των υποδομών της 
περιοχής του Δήμου σε ζητήματα πολιτισμού. 

• Παρακολουθεί την ποιότητα των παρεχόμενων 
υπηρεσιών πολιτισμού προς τους δημότες είτε μέσω 
των Νομικών Προσώπων του Δήμου είτε μέσω άλλων 
τοπικών φορέων. 

• Συνεργάζεται με τα νομικά πρόσωπα του Δήμου που 
ασκούν αρμοδιότητες πολιτιστικής πολιτικής. 

• Υποβάλει προτάσεις σε εθνικά προγράμματα και 
προγράμματα της Ε.Ε. Παρακολουθεί και αξιολογεί την 
υλοποίησή τους. 

• Πληροφορεί/ενημερώνει, ευαισθητοποιεί τους δημότες 

• Εκπονεί έρευνες/μελέτες πολιτιστικού περιεχομένου 

• Αναπτύσσει συνεργασίες και συντονισμό με άλλους 
φορείς με σκοπό τη δημιουργία ενιαίας αντίληψης για 
τις ανάγκες και την αποφυγή επικαλύψεων στις υπηρε¬ 
σίες που παρέχουν. Δημιουργεί ένα μόνιμο μηχανισμό 
διασύνδεσης και συνεργασίας των φορέων, κρατικών 
και μη, επαγγελματικών και εθελοντικών, εθνικών, περι¬ 
φερειακών και ευρωπαϊκών που παρέχουν πολιτιστικές 
υπηρεσίες στα γεωγραφικά όρια του Δήμου. 
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• Φροντίζει για την προσέλκυση εθελοντών 

• Σχεδιάζει/υλοποιεί προγράμματα με στόχους: τη 
διάσωση και διάδοση της πολιτιστικής κληρονομιάς, την 
προώθηση της συνεργασίας και της ανταλλαγής εμπει¬ 
ριών των νέων της πόλης με νέους από την Ευρώπη και 
τη διοργάνωση πολιτιστικών δραστηριοτήτων. 

• Παρέχει πολιτιστικές υπηρεσίες συμπληρωματικά 
με τα νομικά πρόσωπα του Δήμου. 

Γ) Υπηρεσία Υποστήριξης Νέων 

• Διευκολύνει και υποστηρίζει τους νέους και ιδιαί¬ 
τερα τους νέους-χρήστες για την πρόσβασή τους στο 
διαδίκτυο. 

• Ενημερώνει και υποστηρίζει τους νέους για τη χρήση 
των υπηρεσιών του διαδικτύου. 

• Ερευνά και καταγράψει δικτυακούς τόπους που 
αψορούν τους νέους (επιμόρφωση, εκπαίδευση, χρη¬ 
ματοδοτήσεις, ψυχαγωγία, κ.ο.κ.) 

Δ) Υπηρεσία διαχείρισης θεμάτων παιδείας και σχο¬ 
λικών επιτροπών 

• Καταγράψει τις στεγαστικές και λειτουργικές ανά¬ 
γκες των σχολείων 

• Μεριμνά για την επίλυση προβλημάτων των σχο¬ 
λείων από το Δήμο ή από τους αρμόδιους κρατικούς 
φορείς 

• Εισηγείται προς την Επιτροπή παιδείας, για τη ρύθ¬ 
μιση των πιστώσεων των λειτουργικών δαπανών όλων 
των σχολικών μονάδων και για απαλλοτριώσεις χώρων 
για ανέγερση νέων διδακτηρίων. 

• Συγκεντρώνει πληροφορίες και ενημερώνει την Δη¬ 
μοτικής Επιτροπής Παιδείας και τις σχολικές επιτροπές 
σε θέματα αρμοδιότητάς τους. 

• Συνεργασία με την Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 
για τη ρύθμιση των πιστώσεων των επισκευών και συ¬ 
ντηρήσεων των σχολικών κτιρίων και την διεκπεραίωση 
κτιριακών θεμάτων που έχουν σχέση με συντηρήσεις, 
ανεγέρσεις, προσθήκες αιθουσών, αθλητικές εγκατα¬ 
στάσεις, επεκτάσεις χώρων στα υπάρχοντα σχολεία, 
αγορές οικοπέδων νέων σχολικών μονάδων. 

• Τηρεί φακέλους κάθε σχολείου ή συγκροτήματος. 

• Τηρεί τους φακέλους των προϋπολογισμών των 
σχολείων που υπάγονται στο Δήμο. 

• Καταγράφει τις καταστάσεις κατανομής λειτουρ¬ 
γικών δαπανών και ενημερώνει τα σχολεία για την πα¬ 
ραλαβή των χρημάτων. 

• Ελέγχει τα απολογιστικά στοιχεία. 

Άρθρο 9: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

9.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι: 

Α) Θέματα προσωπικού 

• Φροντίζει για τη συγκέντρωση των διατάξεων της 
νομοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών 
ρυθμίσεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, 
οποιοσδήποτε σχέσης εργασίας, του Δήμου. 

• Διενεργεί τις διαδικασίες που αφορούν την πρό¬ 
σληψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, 
μετακίνηση, απόσπαση, μετάταξη κ.λπ. του προσωπικού 
του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα 
με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

• Διενεργεί τις διαδικασίες ελέγχου παρουσίας, πα¬ 
ροχής αδειών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού 
δικαίου στο προσωπικό του Δήμου, με οποιαδήποτε 


σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες 
διατάξεις. 

• Τηρεί τα μητρώα και τους φακέλους του προσωπι¬ 
κού του Δήμου, με οποιαδήποτε εργασιακή σχέση, με 
τη συγκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους με¬ 
ταβολών της οικογενειακής, υπηρεσιακής και ατομικής 
κατάστασης (προσόντα, οικογενειακή και περιουσιακή 
κατάσταση, υπηρεσιακή εξέλιξη, απόδοση, αμοιβές, ποι¬ 
νές, άδειες, απουσίες, κ.λπ.). 

• Διενεργεί τις διαδικασίες συγκέντρωσης, καταγρα¬ 
φής των πληροφοριών που έχουν σχέση με τον κα¬ 
θορισμό των κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς 
το προσωπικό οποιοσδήποτε εργασιακής σχέσης του 
Δήμου. 

• Παρέχει κάθε είδους πληροφορίες, προφορικές 
ή γραπτές (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις, κ.λπ.) προς το 
προσωπικό του Δήμου που αφορούν στην υπηρεσιακή 
του κατάσταση και τους ενημερώνει για αλλαγές στη 
νομοθεσία. 

• Παρακολουθεί την εφαρμογή και τις μεταβολές της 
οργάνωσης και στελέχωσης των υπηρεσιών του Δήμου. 
Παρακολουθεί την κατανομή των θέσεων εργασίας στις 
επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

• Έχει την επιμέλεια της εφαρμογής της εκλογικής 
νομοθεσίας και εκτελεί κάθε εργασία που έχει σχέση με 
την προετοιμασία και τη διεξαγωγή των Ευρωεκλογών, 
Βουλευτικών, Νομαρχιακών και Δημοτικών- Κοινοτικών 
εκλογών. 

Β) Υπηρεσίες διοικητικής μέριμνας (πρωτόκολλο, αρ¬ 
χείο, διεκπεραίωση, καθαριότητα γραφείων, δακτυλο¬ 
γράφηση, κ.λπ.) 

• Διενεργεί τις διαδικασίες πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων. Διανομή των 
εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

• Διενεργεί τις διαδικασίες πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εξερχόμενων από το Δήμο εγγράφων. Διεκπε¬ 
ραίωση/αποστολή των εγγράφων αυτών στους απο¬ 
δέκτες. 

• Τηρεί τα ενεργά και ιστορικά αρχεία εγγράφων σύμ¬ 
φωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. Τήρηση του γενικού 
αρχείου του Δήμου. 

• Παρέχει κάθε είδους υπηρεσίες δακτυλογράφησης 
και γραμματειακής υποστήριξης προς τις διάφορες υπη¬ 
ρεσιακές μονάδες της Διεύθυνσης. 

• Μεριμνά για την εκτέλεση των γενικών βοηθητι¬ 
κών λειτουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των 
υπηρεσιών του Δήμου (τέλεξ, φαξ, ασφάλεια κτιρίων, 
καθαριότητα κτιρίων γραφείων, λειτουργία κυλικείων, 
φωτοαντίγραφα, εξωτερικές και εσωτερικές εργασίες 
διακίνησης εγγράφων κ.λπ.). Για το σκοπό αυτό αξιο- 
ποιούνται κλητήρες, φύλακες, καθαρίστριες κ.λπ. στους 
οποίους κατανέμονται αρμοδιότητες για τα επί μέρους 
κτίρια εγκατάστασης των υπηρεσιών του Δήμου. 

• Οι κλητήρες ασκούν τα καθήκοντα και τις αρμο- 
διότητές τους με την επίβλεψη και τις οδηγίες του 
προϊσταμένου του Τμήματος 

Επιπλέον οι κλητήρες παρέχουν ενδεικτικά και τις 
ακόλουθες υπηρεσίες: 

• Επισημαίνουν τις φθορές που επέρχονται στο κτίριο 
ή στα έπιπλα γενικά. 

• Τις ώρες που δεν βρίσκονται σε εξωτερική εργα- 
σία/υπηρεσία οφείλουν να παραμένουν στο γραφείο 
τους, ασχολούμενοι σε εργασίες που τους ανατίθενται 
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σύμφωνα με όσα έχουν κανονιστεί με αποφάσεις του 
Δημάρχου. 

• Μεταφέρουν την αλληλογραφία που διαβιβάζεται 
με το ταχυδρομείο. 

• Μεταφέρουν όσα έγγραφα διακινούνται από γρα¬ 
φείο σε γραφείο και επιδίδουν στους ενδιαφερομένους 
την προς αυτούς απευθυνόμενη αλληλογραφία με ειδο¬ 
ποιήσεις, προσκλήσεις, επιστολές, έγγραφα. 

• Στην Περιφέρεια, Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση και 
Υπουργεία μεταβαίνουν με εντολή του προϊσταμένου 
τους και μόνο και για τη διεκπεραίωση υπηρεσιακών 
υποθέσεων. 

• Δεν αποχωρούν από την υπηρεσία τους πριν τη 
λήξη του κανονικού ωραρίου εργασίας ή χωρίς εντολή 
του προϊσταμένου τους. 

• Εκτελούν κάθε εργασία που προσιδιάζει στη φύση 
των γενικών τους καθηκόντων και επιβάλλεται από τις 
υπηρεσιακές ανάγκες του Δήμου. 

• Οφείλουν να συμπεριφέρονται με ιδιαίτερη ευπρέ¬ 
πεια και σεβασμό προς τους Δημότες και τους επισκέ¬ 
πτες του Δήμου. 

Γ) Υπηρεσία Υγιεινής και Ασφάλειας των Εργαζομένων 

• Παρακολουθεί και τηρεί αρχείο της νομοθεσίας που 
αφορά την υγιεινή και ασφάλεια των εργαζομένων. 

• Εισηγείται για την εφαρμογή μέτρων βελτίωσης των 
συνθηκών εργασίας του προσωπικού του Δήμου. 

• Μεριμνά για την εφαρμογή των προβλεπόμενων από 
την νομοθεσία μέτρων ασφάλειας και υγιεινής στους 
χώρους εργασίας του Δήμου σε συνεργασία με τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες της Επιθεώρησης Εργασίας. 

• Επιμελείται και παρακολουθεί την υλοποίηση προ¬ 
μηθειών ειδών ατομικής προστασίας των εργαζομένων, 
σε συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών και Αποθήκης 
της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών. 

Δ) Υπηρεσία Εποπτών - Φυλάκων Σχολικών Κτιρίων 

• Παρακολουθεί και τηρεί αρχείο της νομοθεσίας που 
αφορά την εφαρμογή του προγράμματος φύλαξης των 
σχολικών κτιρίων. 

• Επιτήρηση για την καλή κατάσταση των κτιριακών 
εγκαταστάσεων των σχολείων και των υπαίθριων χώ¬ 
ρων του σχολείου. 

• Ελέγχει την είσοδο εξωσχολικών ατόμων σε χώρους 
των σχολείων. 

• Επιβλέπει την ασφάλιση των χώρων των σχολείων. 

• Μεριμνά για τη διατήρηση της καλής κατάστασης 
των σχολικών κτιρίων και των γύρω υπαίθριων κοινό¬ 
χρηστων χώρων τους από φθορές, με στόχο τη δι¬ 
ασφάλιση των κατάλληλων συνθηκών για την ομαλή 
λειτουργία των σχολείων. 

• Εκτελεί οποιαδήποτε νέα αρμοδιότητα ανατίθεται 
στην υπηρεσία. 

9.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑ¬ 
ΣΤΑΣΗΣ- ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ 

Α) Υπηρεσίες Δημοτολογίου - Ιθαγένειας 

Για τα θέματα δημοτολογίου και ιθαγένειας, οι αρμο¬ 
διότητες του Τμήματος είναι: 

• Η σύνταξη, ενημέρωση και τήρηση των βιβλίων του 
δημοτολογίου και πληθυσμού. 

• Η τήρηση για κάθε οικογένεια, ιδιαίτερου φακέλου 
με τα σχετικά δικαιολογητικά και αρχείο αποφάσεων 
μεταβολών στο δημοτολόγιο. 

• Η έκδοση πιστοποιητικών προσωπικής, οικογενεια¬ 
κής κατάστασης και ταυτοπροσωπίας των δημοτών. 


• Η επιμέλεια της εφαρμογής των σχετικών με τους 
δημότες διατάξεων του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώ¬ 
δικα, του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας. 

Β) Υπηρεσίες Ληξιαρχείου 

Ειδικά για τα θέματα ληξιαρχείου, οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος είναι: 

• Η τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα 
οποία καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμ¬ 
βαίνουν στην περιφέρεια του Δήμου (γεννήσεις, γάμοι, 
θάνατοι) καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός που 
συνδέεται με αυτά (π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια, ονοματο¬ 
θεσία, μεταβολή θρησκεύματος κ.λπ.), σύμφωνα με τις 
ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

• Η τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών 
γεγονότων. 

• Η έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

• Η περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών 
(π.χ. ΕΣΥΕ) για τις γεννήσεις, γόμους, θανάτους που 
συνέβησαν στην περιφέρεια του Δήμου. 

• Η ενημέρωση της Δημοτικής Κατάστασης και των 
αντίστοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά 
γεγονότα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων/ 
αρχείων που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

• Η συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περι¬ 
πτώσεις μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων 
που βρίσκονται καταχωρημένες εκεί. 

Γ) Υπηρεσίες Μητρώων Αρρένων - Στρατολογίας 

Για τα θέματα μητρώων αρρένων-στρατολογίας, οι 
αρμοδιότητες του Τμήματος είναι: 

• Η κατάρτιση ετησίως των μητρώων αρρένων, τήρηση 
των αρχείων αυτών, ενημέρωση και τήρηση αρχείου των 
αποφάσεων των μεταβολών που επέρχονται σε αυτά 

• Η κατάρτιση των στρατολογικών πινάκων και έκδο¬ 
ση των απαιτούμενων πιστοποιητικών. 

• Μεριμνά για την έκδοση και δημοσίευση των απο¬ 
φάσεων των στρατιωτικών συμβουλίων 

• Η έκδοση των αναγκαίων πιστοποιητικών για την 
εισαγωγή των ενδιαφερομένων στις διάφορες στρατι¬ 
ωτικές σχολές 

• Η σύνταξη και τήρηση των μητρώων διαφόρων απο- 
γραφών στρατολογικού ενδιαφέροντος 

Δ) Υπηρεσίες Εκλογικών Θεμάτων 

• Συμμετέχει στις διαδικασίες αναθεώρησης των 
εκλογικών καταλόγων, στο βαθμό που επιβάλουν οι 
κατά νόμο αρμοδιότητές του, σε συνεργασία με την 
υπηρεσία Πληροφορικής. 

• Τηρεί τους εκλογικούς καταλόγους του Δήμου και 
εκδίδει τα σχετικά πιστοποιητικά για την εγγραφή σε 
αυτούς νέων εκλογέων. 

Ε) Τέλεση πολιτικών γάμων 

• Μεριμνά για την τήρηση των θεσμοθετημένων δια¬ 
δικασιών για την διεξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

ΣΤ) Θέματα αλλοδαπών 

• Εφαρμόζει την ισχύουσα νομοθεσία σχετικά με την 
συγκέντρωση των δικαιολογητικών των αλλοδαπών, 
ελέγχει την πληρότητα αυτών. 

• Μεριμνά για την παράδοση των δικαιολογητικών 
στην αρμόδια υπηρεσία της Περιφέρειας και την πα¬ 
ραλαβή και επίδοση στους δικαιούχους των αδειών 
παραμονής. 

• Τηρεί αρχείο φακέλων αλλοδαπών, στους οποίους 
περιλαμβάνονται όλα τα απαραίτητα δικαιολογητικά. 
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• Παρακολουθεί την νομοθεσία περί αλλοδαπών και 
τηρεί από τον νόμο προβλεπόμενα βιβλία. 

Ζ) Υπηρεσία διαχείρισης αγροτικών θεμάτων 

• Διαχειρίζεται των διαδικασιών που σχετίζονται με 
τον Ο.Γ.Α., με αποζημιώσεις του Ε.Λ.Γ.Α. και με επιδοτή¬ 
σεις της Ν.Α. (ενημέρωση των αγροτών, διεκπεραίωση 
της αλληλογραφίας, συγκέντρωση των αιτήσεων και 
δηλώσεων, κλπ). 

Άρθρο 10: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

10.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ 

Α) Υπηρεσίες Προϋπολογισμού- Απολογισμού 

• Καταρτίζει σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του 
Τμήματος και τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου τον 
Προϋπολογισμό εσόδων και εξόδων και τις σχετικές 
εκθέσεις που τον συνοδεύουν. 

• Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία, χρήσιμα για τις 
προβλέψεις του Προϋπολογισμού. 

• Διερευνά τις ανάγκες και καταρτίζει τους μεσο¬ 
πρόθεσμους και ετήσιους προϋπολογισμούς δαπανών 
λειτουργίας των Υπηρεσιών του Δήμου και των αντι¬ 
στοίχων προϋπολογισμών εσόδων. 

• Εισηγείται επί των σχεδίων των αποφάσεων και 
συμβάσεων οι οποίες πρόκειται να επηρεάσουν τον 
Προϋπολογισμό. 

• Παρακολουθεί την εξέλιξη των προηγούμενων Προ¬ 
ϋπολογισμών και τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμού, 
με όλες τις σχετικές αποφάσεις, εγκρίσεις, κ.λπ. 

• Εξάγει τις αποκλίσεις μεταξύ προϋπολογισθέντων 
και απολογιστικών μεγεθών. Ερμηνεύει τις αποκλίσεις 
και εισηγείται διορθωτικές ενέργειες. 

• Συντάσσει τους ετήσιους οικονομικούς απολογι¬ 
σμούς του Δήμου σε συνεργασία με το Δημοτικό Τα¬ 
μείο. 

• Συνεργάζεται με τις άλλες διοικητικές ενότητες για 
την τήρηση διαδικασιών αμφίδρομης ενημέρωσης και 
ροής των οικονομικών πληροφοριών που σχετίζονται με 
την εκτέλεση του προϋπολογισμού της κάθε διοικητικής 
ενότητας και με τις αναθεωρήσεις του. 

• Συντάσσει και υποβάλλει στα πολιτικά όργανα απο¬ 
λογιστικά στοιχεία, σύμφωνα με το σύστημα οικονομι¬ 
κής πληροφόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 

• Η παροχή γραμματειακής και διοικητικής υποστή¬ 
ριξης στο Διευθυντή και στα Τμήματα της Διεύθυνσης 
(δακτυλογράφηση, φωτοαντίγραφα, φωτοτυπίες, σφρα¬ 
γίδες, προμήθειες υλικών γραφείου κ.λπ.). 

• Η πρωτοκόλληση, η διακίνηση της αλληλογραφίας, 
η δακτυλογράφηση και η διεκπεραίωση των εγγράφων 
του Τμήματος. 

Β) Υπηρεσίες Διαχείρισης Δαπανών 

• Ασχολείται με το απλογραφικό και το διπλογραφι¬ 
κό λογιστικό σύστημα, όπως αυτό ισχύει στους Ο.Τ.Α. 
και με την τήρηση των αντίστοιχων λογιστικών βιβλίων 
τόσο του απλογραφικού όσο και του διπλογραφικού 
λογιστικού συστήματος (παρακολούθηση, εγγραφές, 
ισολογισμός, επεξεργασία στοιχείων κ.λπ.). 

• Ακολουθεί τις γενικές αρχές της τήρησης των βι¬ 
βλίων μηχανογραφικά ή και χειρόγραφα όταν απαιτηθεί 
και έκδοσης στοιχείων. 

• Υποχρεούται να έχει αναλυτικό εγχειρίδιο χρήσης 
λογισμικού, να διαφυλάσσει τα ηλεκτρομαγνητικά μέσα 


αποθήκευσης πληροφοριών μέχρι την εκτύπωση των 
δεδομένων τους. 

• Διαχειρίζεται τις διαδικασίες, αρχεία και γενικά 
λογαριασμούς του λογιστικού συστήματος του Δήμου 
που αφορούν τα πραγματοποιηθέντα έξοδα του Δήμου, 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

• Εκδίδει όλα τα χρηματικά εντάλματα πληρωμής μαζί 
με τα αντίστοιχα δικαιολογητικά παραστατικά κάθε 
πληρωμής και ελέγχει τα τελευταία. 

• Στέλνει τα εντάλματα στο Τμήμα Ειδικής Ταμειακής 
Υπηρεσίας για τη διενέργεια των πληρωμών για όσα 
εντάλματα δεν προβλέπεται θεώρηση από τον Επίτροπο 
Ελεγκτικού Συνεδρίου. 

• Εξασφαλίζει την ετοιμότητα του λογιστικού συ¬ 
στήματος για την παροχή στο Δήμαρχο και τους Δη¬ 
μοτικούς Συμβούλους της ακριβούς εικόνας εξόδων, 
οποτεδήποτε ζητηθεί. 

• Διαχειρίζεται τις διαδικασίες, αρχεία και γενικά λο¬ 
γαριασμούς του λογιστικού συστήματος του Δήμου, που 
αφορούν τις υποχρεώσεις και τις πραγματοποιούμενες 
πληρωμές του Δήμου. 

• Καταρτίζει τις περιοδικές καταστάσεις προς πλη¬ 
ρωμή και τις καταστάσεις πληρωθέντων εξόδων. 

• Τηρεί αρχεία, κάθε είδους παραστατικά και αντί¬ 
στοιχα δικαιολογητικά που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογισμικού συστήματος του Δήμου. Πα¬ 
ρέχει κάθε είδους στοιχεία που ζητούνται από Δημόσι- 
ες/Ελεγκτικές υπηρεσίες, σύμφωνα με τις διαδικασίες 
που ισχύουν εκάστοτε. 

• Εκδίδει τα έξοδα παράστασης των αιρετών κ,λπ. 

• Τηρεί φακέλους δανείων για την απόδοση των το- 
κοχρεολυτικών δόσεων κλπ. 

• Εκδίδει εκθέσεις ανάληψης δαπανών όλων των υπη¬ 
ρεσιών. 

• Καταχωρεί παραστατικά και προωθεί αποφάσεις 
Δημοτικού Συμβουλίου για έκδοση ενταλμάτων. 

• Επιμελείται των διαδικασιών ελέγχου και θεώρησης 
των χρηματικών ενταλμάτων από τον Επίτροπο Ελε¬ 
γκτικού Συνεδρίου. 

• Παρακολουθεί εντάλματα πάγιας προκαταβολής 
κ.λπ. Την τήρηση των παραστατικών θα την επιμελείται 
υπάλληλος, που θα ορίζεται με απόφαση Δημάρχου. 

• Ελέγχει αποφάσεις Δημαρχιακής Επιτροπής. 

• Συμμετέχει στη διαδικασία κλεισίματος του ισολογι¬ 
σμού κατ’ έτος σε συνεργασία με τα υπόλοιπα τμήματα 
και γραφεία της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών. 

Ειδικά για το διπλογραφικό σύστημα: 

• Αναπτύσσει λογιστικό σχέδιο γενικής λογιστικής το 
οποίο συνδέει με την λειτουργία του Δημόσιου Λογι¬ 
στικού της Υπηρεσίας. 

• Τηρεί τα βιβλία του διπλογραφικού συστήματος. 

• Επιβλέπει και ελέγχει την συμφωνία των οικονο¬ 
μικών μεγεθών του Δημόσιου Λογιστικού με τη Γενική 
Λογιστική. 

• Αναπτύσσει και παρακολουθεί το σύστημα κοστο¬ 
λόγησης. 

• Ελέγχει περιοδικά τη οικονομική πορεία του Δήμου 
και παρέχει την ανάλογη πληροφόρηση προς την Οι¬ 
κονομική Διεύθυνση. 

• Καταρτίζει τις οικονομικές καταστάσεις τέλους χρή- 
σεως (ισολογισμό, αποτελέσματα χρήσης, προσαρτή¬ 
ματα) 
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Γ) Υπηρεσίες Μισθοδοσίας και Ασφάλισης Προσωπικού 

• Συγκεντρώνει τα στοιχεία μεταβολών του προσω¬ 
πικού ή αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή κατα- 
λογισθέντων ποσών προς το προσωπικό του Δήμου, με 
οποιαδήποτε εργασιακή σχέση, που αντιστοιχούν και 
έχουν επίδραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

• Ενημερώνει τα μηχανογραφικά αρχεία του προσωπι¬ 
κού με τα προηγούμενα στοιχεία για την εξαγωγή των 
περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων ή γενικά των 
καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοιβής προς το 
προσωπικό του Δήμου. 

• Ελέγχει τις προηγούμενες καταστάσεις και διαβιβά¬ 
ζει έγκαιρα ένα αντίγραφο για τις πληρωμές. 

• Τηρεί το αρχείο καταβληθέντων αμοιβών στο προ¬ 
σωπικό του Δήμου και εκδίδει τις αντίστοιχες βεβαιώ¬ 
σεις αποδοχών. 

• Φροντίζει για την ασφάλιση του προσωπικού του 
Δήμου στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς (π.χ. ΤΥ- 
ΔΚΥ, ΙΚΑ κ,λπ). 

• Παρακολουθεί την απόδοση των ασφαλιστικών ει¬ 
σφορών στους ασφαλιστικούς φορείς, τακτοποιεί τα 
ένσημα των ασφαλισμένων στο ΙΚΑ. 

• Η παροχή γραμματειακής και διοικητικής υποστή¬ 
ριξης στο Τμήμα (δακτυλογράφηση, φωτοαντίγραφα, 
φωτοτυπίες, σφραγίδες, προμήθειες υλικών γραφείου 
κ.λπ,). 

• Η πρωτοκόλληση, η διακίνηση της αλληλογραφίας, 
η δακτυλογράφηση και η διεκπεραίωση των εγγράφων 
του Τμήματος. 

10.2. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

Α) Υπηρεσίες Διαχείρισης Εσόδων 

• Εισηγείται επί των θεμάτων του τμήματος στο Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο και την Δημαρχιακή Επιτροπή για τη 
λήψη ανάλογων αποφάσεων για την αποδοχή εσόδων, 
την επιβολή τελών, δικαιωμάτων, φόρων, εισφορών 
κ.λπ. 

• Συγκεντρώνει στοιχεία για την εξακρίβωση των 
υπόχρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώ¬ 
σεων προς το Δήμο των φυσικών προσώπων ή των 
κάθε είδους επιχειρήσεων της περιοχής, για φόρους, 
εισφορές, τέλη, δικαιώματα που περιοδικά πρέπει να 
καταβάλλονται στο Δήμο με βάση τις ισχύουσες κάθε 
φορά διατάξεις της νομοθεσίας. 

• Ελέγχει την ακρίβεια των μεγεθών με βάση τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγουμένων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λπ. 

• Δημιουργεί και τηρεί αρχεία υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

• Επεξεργάζεται στοιχεία και διενεργεί περιοδικούς 
υπολογισμούς για το ύψους των οφειλομένων ποσών 
κατά κατηγορία προσόδου και υπόχρεο. 

• Καταρτίζει βεβαιωτικούς καταλόγους υπόχρεων 
και αντιστοίχων οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία 
προσόδου. 

• Μεριμνά για την ενημέρωση των υπόχρεων για την 
καταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών κα¬ 
θώς και για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν 
για τις προσφυγές των υπόχρεων όταν αμφισβητούν το 
ύψος των οφειλομένων ποσών. 

• Οριστικοποιεί τους βεβαιωτικούς καταλόγους μετά 
την ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυ¬ 
γών. Αποστέλλει τους οριστικοποιημένους καταλόγους 


στο Τμήμα Ειδικής Ταμειακής Υπηρεσίας, για την βεβαί¬ 
ωση των καταλόγων και την είσπραξη των αντίστοιχων 
εσόδων. 

• Εκδίδει βεβαιώσεις/άδειες που σχετίζονται με την 
είσπραξη διαφόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών 
και τηρεί τις αντίστοιχες διαδικασίες. 

• Υποχρεούται να κάνει μηχανογραφική τήρηση βι¬ 
βλίων ή να εκδίδει παραστατικά στοιχεία με τις προδι¬ 
αγραφές του νόμου. 

• Τηρεί μηχανογραφικά το πρωτόκολλο της αλλη¬ 
λογραφίας εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων 
του τμήματος. 

• Έχει την γραμματειακή υποστήριξη (σύνταξη, δα¬ 
κτυλογράφηση εγγράφων κ.λπ. σε συνεργασία με τον 
Προϊστάμενο). 

• Παραλαμβάνει τις δηλώσεις ακινήτων που έχουν 
μετρητή της ΔΕΗ. Αποστολή στη ΔΕΗ για είσπραξη 
του ΤΑΠ. 

- Εξακριβώνει ηλεκτροδοτούμενες επιφάνειες. 

- Για τα ακίνητα που δεν έχουν μετρητή της ΔΕΗ 
γίνεται βεβαίωση για είσπραξη των τελών με βεβαιω¬ 
τικούς καταλόγους, οι οποίοι συντάσσονται με βάση τα 
στοιχεία των δηλώσεων. 

- Χειρίζεται την διαδικασία προσδιορισμού ΤΑΠ και 
τελών καθαριότητας και φωτισμού για όλα τα ακίνητα 
ηλεκτροδοτούμενα και μη. 

• Τηρεί Αρχείο όλων των ακινήτων που έχουν μετρητή 
της ΔΕΗ ως και μη ηλεκτροδοτούμενων. Συντάσσει κα¬ 
τάλογο ανείσπρακτων της ΔΕΗ, που δεν εισπράχτηκαν 
λόγω διακοπής της ηλεκτροδότησης. 

• Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία που αφο¬ 
ρά τη διαγραφή βεβαιωμένων ή επιστροφή αχρεωστή- 
τως εισπραχθέντων φόρων, τελών και δικαιωμάτων 

• Φροντίζει για την επίλυση των διαφορών που πα¬ 
ρουσιάζονται μεταξύ φορολογουμένων του Δήμου, από 
τα φορολογικά δικαστήρια και επιτροπές συμβιβασμού, 
κοινοποιεί τις αποφάσεις, παρακολουθεί γιο την έγκαιρη 
εκτέλεσή τους και ενημερώνει τους καταλόγους 

• Τηρεί αρχείο και μητρώο των φορολογουμένων και 
κάθε βιβλίο που κατά την κρίση του προϊσταμένου του 
τμήματος κρίνεται αναγκαίο 

• Φροντίζει για τις εισπράξεις από τις παραβάσεις 
του Κ.Ο.Κ. 

• Φροντίζει για την επίδοση αδειών πεζοδρομίων του 
Δήμου, των τελών διαφήμισης και βεβαιωτικών σημει¬ 
ωμάτων. 

• Φροντίζει για τη βεβαίωση του τέλους 2% επί των 
ακαθάριστων εσόδων κέντρων διασκέδασης κ,λπ., ή 
κάθε άλλου αντίστοιχου νόμιμου τέλους, σύμφωνα με 
την κείμενη νομοθεσία 

• Μεριμνά για τη βεβαίωση του τέλους ακίνητης περι¬ 
ουσίας (Τ.Α.Π.) και την είσπραξή του μέσω της ΔΕΗ 

• Αρχειοθετεί όλες τις δηλώσεις που έχουν παραλη- 
φθεί για τα ηλεκτροδοτούμενα και μη ακίνητα 

• Χορηγεί βεβαιώσεις για τη σύνταξη συμβολαιογρα¬ 
φικών πράξεων ηλεκτροδοτούμενων ή μη ακινήτων και 
συντάσσει κατάλογο με διπλάσιο πρόστιμο για τα μη 
δηλωμένα ακίνητα. 

• Παρακολουθεί τις δίμηνες εισπράξεις του Τ.Α.Π. που 
γίνονται μέσω της ΔΕΗ, ώστε να μπορεί να χορηγεί βε¬ 
βαιώσεις για τη σύνταξη συμβολαιογραφικών πράξεων. 
Ταυτόχρονα κάνει γενικό έλεγχο οφειλών του δημότη 
(πεζοδρόμια, προσαύξηση ορόφων, διάφορα δημοτικά 
τέλη κ.λπ.) 
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• Παραλαμβάνει νέες δηλώσεις και κάνει μεταβολές 
στο αρχείο δημοτικών τελών και Τ.Α.Π. 

• Διατηρεί αρχείο μη ηλεκτροδοτούμενων, συντάσ¬ 
σει βεβαιωτικούς καταλόγους και φροντίζει για την εί¬ 
σπραξή τους από το Τμήμα Ταμιακής Υπηρεσίας του 
Δήμου 

• Χορηγεί υπεύθυνες δηλώσεις σε ακίνητα που θα 
ηλεκτροδοτηθούν. 

• Συντάσσει τους βεβαιωτικούς καταλόγους τελών 
από τα στοιχεία που του παρέχει το Τμήμα Κοιμητη¬ 
ρίων. 

Β) Δημοτική Περιουσία - Μισθώσεις 

• Τηρεί Αρχεία της Δημοτικής Περιουσίας και ειδικό¬ 
τερα φακέλων στους οποίους θα περιέχονται όλα τα 
δικαιολογητικά της εγγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, 
τίτλοι ιδιοκτησίας και κάθε άλλο σχετικό στοιχείο. 

• Τηρεί μηχανογραφημένη ή χειρόγραφη συγκεντρω¬ 
τική κατάσταση της Δημοτικής Περιουσίας με γενικές 
πληροφορίες. 

• Μεριμνά για την αξιοποίηση εκμετάλλευση και εν 
γένει διαχείριση της ακίνητης περιουσίας (μεταβίβαση 
κυριότητας, μίσθωση, παραχώρηση χρήσεως, κατάρτιση 
σχετικών συμβάσεων κ.λπ.). 

• Τηρεί αρχείο δωρεών και κληροδοτημάτων προς το 
Δήμο και μεριμνά για την αξιοποίησή τους. 

• Επιμελείται της σύνταξης του Δημοτικού Κτηματο¬ 
λογίου σε συνεργασία με την Τεχνική και Οικονομική 
Υπηρεσία του Δήμου σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύ- 
ουσα σχετική νομοθεσία. 

• Συντάσσει τις βεβαιωτικές καταστάσεις των εσό¬ 
δων από μισθώματα και τηρεί τα βιβλία που ορίζει ο 
νόμος. 

• Χορηγεί βεβαιώσεις μη οφειλής σε γη και χρήμα 

• Συντάσσει καταλόγους υπόχρεων α) λόγω εφαρμο¬ 
γής σχεδίου πόλης και β) πριν την κύρωση της Πράξης 
Εφαρμογής με προκαταβολή 20%, μετά από σχετικά 
δικαιολογητικά που αποστέλλονται από την αρμόδια 
Διεύθυνση. 

• Διερευνά οικονομοτεχνικά τις προτάσεις, παρακο¬ 
λουθεί την εφαρμογή τους και εισηγείται στο Δήμαρχο, 
σχετικά για την υλοποίησή τους. 

• Επιλαμβάνεται των υποθέσεων που έχουν σχέση 
με τα ακίνητα τρίτων, τα οποία μισθώνονται ή εν γέ- 
νει χρησιμοποιούνται από το Δήμο και τα νομικά του 
πρόσωπα. 

• Περιφρουρεί την ακίνητη περιουσία του Δήμου, σε 
συνεργασία με τη Νομική Υπηρεσία του Δήμου, των 
δικαιωμάτων κυριότητας νομής και κατοχής των από 
τον Δήμο. 

• Έχει την Γραμματειακή υποστήριξη (σύνταξη, δα¬ 
κτυλογράφηση εγγράφων κ.λπ. σε συνεργασία με τον 
Προϊστάμενο). 

10.3. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΙΔΙΚΗΣ 
ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Α) Υπηρεσίες Δημοτικού Ταμία 

• Προίσταται της Ταμειακής Υπηρεσίας, είναι υπεύθυ¬ 
νος, σύμφωνα με το νόμο για την ομαλή λειτουργία του 
Τμήματος και επέχει θέση Δημόσιου Υπολόγου. 

• Ο Δημοτικός Ταμίας με την προσωπική ευθύνη 
διεξάγει μαζί με τα ειδικά οριζόμενο διαχειριστή, την 
Ταμειακή Υπηρεσία του Δήμου, όπως ορίζουν οι διατά¬ 
ξεις του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων καθώς και οι 
διατάξεις περί Οικονομικής Διοικήσεως και Λογιστικού 
των Δήμων. 


• Για την είσπραξη των εσόδων του Δήμου εφαρμόζο¬ 
νται οι ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις σχετικά με την 
είσπραξη των Δημοσίων Εσόδων και των Εσόδων των 
ΟΤΑ, τα δε ταμειακά όργανα είναι προσωπικά υπεύθυνα 
για την εφαρμογή τους. 

• Ο Δημοτικός Ταμίας εισπράττει ο ίδιος όλα τα 
έσοδα του Δήμου που προβλέπονται από τον ετήσιο 
προϋπολογισμό ως και όσα προβλέπονται από ειδικές 
αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου τρέχουσας ή 
παρελθούσης χρήσης, εφόσον δεν έχουν υποπέσει σε 
παραγραφή. 

• Εισπράττει ακόμη υπέρ τρίτων κάθε έσοδο, εφόσον 
η είσπραξή του ανατίθεται νόμιμα στο Δήμο. 

• Εξοφλεί τα χρηματικά εντάλματα μέσα στα όρια του 
προϋπολογισμού και των συναφών αποφάσεων του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

• Ασκεί ή εντέλλεται τη λήψη όλων των αναγκαστικών 
μέτρων κατά των οφειλετών του Δήμου, σύμφωνα με 
τον Κώδικα Είσπραξης Δημόσιων Εσόδων και εισηγείται 
μέτρα για την είσπραξη των εσόδων. 

• Εποπτεύει την υπηρεσία της είσπραξης και μεριμνά, 
ώστε η είσπραξη των εσόδων καθώς και κάθε σχετική 
προς τούτο ενέργεια να συντελείται μέσα στις νόμιμες 
προθεσμίες. 

• Υποβάλλει κάθε μήνα στον Δήμαρχο και τη Δημαρ¬ 
χιακή Επιτροπή, λογαριασμό των εσόδων και εξόδων 
που πραγματοποιήθηκαν στον προηγούμενο μήνα για 
ενημέρωση και έλεγχο 

• Δίνει λόγο για τον ίδιο στο Ελεγκτικό Συνέδριο, 
σύμφωνα με τις διατάξεις της ισχύουσας νομοθεσίας. 

• Ο Δημοτικός Ταμίας δεν έχει δικαίωμα να κρα¬ 
τά στο Ταμείο περισσότερο από ένα δωδεκατημόριο 
των εξόδων, που είναι γραμμένα στον προϋπολογισμό 
του Δήμου. Τα υπόλοιπα χρήματα καταθέτει εντόκως 
και σε λογαριασμό όψεως σε πιστωτικό ίδρυμα ή σε 
Τράπεζα που καθορίζεται με απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου. 

• Ελέγχει και επαληθεύει τις εισαγόμενες εισπράξεις 
σε συνάρτηση με τα συνοδεύοντα αυτές παραστατικά 
στοιχεία. 

• Ελέγχει, βοηθούμενος από τους αρμόδιους υπαλλή¬ 
λους της υπηρεσίας με δική του προσωπική ευθύνη τη 
νομιμότητα και εγκυρότητα των εκτελούμενων δαπανών 
και προβαίνει στην πληρωμή των δικαιούχων. 

• Ο Δημοτικός Ταμίας, με προσωπική του ευθύνη, 
ενεργεί τις χρηματικές δοσοληψίες μέσω του τραπε¬ 
ζικού συστήματος, χειριζόμενος προσωπικά τα μπλοκ 
γραμματίων και επιταγών που είναι χρεωμένος γί αυτό 
το σκοπό. 

• Στο τέλος κάθε οικονομικής χρήσεως, υποβάλλει 
τον ετήσιο απολογισμό εσόδων-εξόδων του Δήμου στη 
Δημαρχιακή Επιτροπή, για τις παραπέρα διαδικασίες 
προελέγχου του και εισαγωγής του στο Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο για έγκριση. 

• Εκδίδει προσκλήσεις, ειδοποιήσεις και άλλες ενημε¬ 
ρωτικές πράξεις σχετικά με τις οφειλές των υπόχρεων 
και φροντίζει για την επίδοσή τους κατά τα νομίμως και 
από τον παρόντα Οργανισμό προβλεπόμενα. 

Β) Υπηρεσία Είσπραξης Εσόδων 

• Διεξάγει κάθε υπηρεσία που σχετίζεται με την επι¬ 
μέλεια της βεβαίωσης και είσπραξης όλων των εσό¬ 
δων του Δήμου και με την τήρηση των αντίστοιχων 
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λογιστικών βιβλίων του Ταμείου του Δήμου, τόσο του 
απλογραφικού όσο και του διπλογραφικού λογιστικού 
συστήματος, μηχανογραφημένα ή και χειρόγραφα όταν 
απαιτηθεί. 

• Εφαρμόζει αυτά που προβλέπονται από το λογι¬ 
στικό των Δήμων και Κοινοτήτων για τις εισπράξεις 
γενικά, τους χρηματικούς καταλόγους, τις διπλότυπες 
αποδείξεις, τηρούμενα κύρια και βοηθητικά βιβλία, τη 
θεώρηση αυτών, την έκδοση γραμματίων, την αποδοχή 
επιταγών, κ.λπ. 

• Ενεργεί, μέσω των εισπρακτόρων, την πίστωση των 
οφειλετών που πλήρωσαν και την οίκοθεν βεβαίωση των 
πραγματοποιηθέντων εσόδων, που δεν εισπράχθηκαν 
με βάση αντίστοιχους χρηματικούς καταλόγους. Η ορθή 
πίστωση ελέγχεται από το Δημοτικό Ταμία. 

• Επιμελείται την τακτική εισαγωγή των εισπράξε¬ 
ων στο Δημοτικό Ταμείο ανά κεφάλαιο και άρθρο του 
προϋπολογισμού και με την ενημέρωση των οικείων 
λογιστικών βιβλίων 

• Τα εισπραττόμενα έσοδα της ημέρας παραδίδονται 
από τους εισπράκτορες πριν από την αναχώρησή τους 
από το Ταμείο, στο τέλος του ωραρίου τους, στα χέρια 
του Δημοτικού Ταμία ή του Ταμιακού Διαχειριστή. Ως 
προς την παράδοση, την έκδοση γραμματίου παραλα¬ 
βής, την παράδοση των βιβλίων διπλοτύπων είσπραξης 
των αποσπασμάτων κ.λπ. ισχύουν οι διατάξεις όπως 
προβλέπονται στην τρέχουσα Νομοθεσία. 

• Εισπράττει ο Δημοτικός Ταμίας αλλά και με τα 
εισπρακτικά όργανα, όλα τα έσοδα του Δήμου που προ- 
βλέπονται από την ετήσιο προϋπολογισμό, ως και όσα 
προβλέπονται από ειδικές αποφάσεις του Δημοτικού 
Συμβουλίου τρέχουσας ή παρελθούσας χρήσης. 

• Εισπράττει υπέρ τρίτων κάθε έσοδο εφόσον η εί¬ 
σπραξή του ανατίθεται νόμιμα στο Δήμο. 

• Παρακολουθεί τα χρέη των οφειλετών προς το 
Δήμο. 

• Τηρεί τα προβλεπόμενα βιβλία μηχανογραφικά ή 
χειρόγραφα, όταν απαιτηθεί. 

• Επιμελείται την τήρηση των διαδικασιών για την 
παρακολούθηση της δημοτικής ενημερότητας των 
οφειλετών, μέσω των Δ.Ο.Υ., ή με όποιον άλλα τρόπο 
προβλεφθεί. 

• Επιμελείται για την έγκαιρη είσπραξη των χρεών 
σύμφωνα με τις διαδικασίες που ισχύουν και πριν υπο¬ 
πέσουν σε παραγραφή. 

• Μεριμνά για την έκδοση παραγγελιών κατασχέσεων 
και την παράδοσή τους στον δικαστικό επιμελητή. 

• Συντάσσει αναγγελίες: α) σε πλειστηριασμούς και 
β) για χρέη φτωχών προς τον σύνδικο της πτώχευσης. 

• Επαναλαμβάνει τη διαδικασία βεβαίωσης εσόδων. Η 
επαναβεβαίωση γίνεται από το Δημοτικό Ταμία. 

• Τηρεί τη διαδικασία δημ. φορολογικής ενημερό¬ 
τητας. 

• Συνεργάζεται με τον προϊστάμενο του τμήματος 
(δημοτικό ταμία) για την έκδοση και αποστολή προσκλή¬ 
σεων ή ειδοποιήσεων που απαιτούνται κατά περίπτωση, 
σχετικά με τις οφειλές των υπόχρεων και φροντίζει για 
την επίδοση τους κατά τα νόμιμα. 

• Ασκεί κάθε άλλη αρμοδιότητα, που ανάγεται στη 
βεβαίωση και είσπραξη εσόδων του Δήμου, που του 
ανατίθεται από το Δημοτικό Ταμία. 

Γ) Υπηρεσία Πληρωμών 

• Διεξάγει τις λογιστικές πράξεις, τόσο του απλο- 
γραφικού όσο και του διπλογραφικού λογιστικού συ¬ 


στήματος, που σχετίζονται με τις πληρωμές εξόδων 
του Δήμου και την τήρηση των αντιστοίχων λογιστικών 
βιβλίων, τόσο του απλογραφικού όσο και του διπλο¬ 
γραφικού λογιστικού συστήματος, του Ταμείου και την 
κατάρτιση των μηνιαίων και ετήσιων λογαριασμών της 
διαχείρισης αυτού. 

• Παραλαμβάνει τα χρηματικά εντάλματα πληρωμής, 
από το Λογιστήριο, και μετά από έλεγχο των δικαιολο- 
γητικών συμπληρώνει αυτά με τα τυχόν επιπρόσθετα 
δικαιολογητικά, που ορίζει ο νόμος ότι πρέπει να προ¬ 
σκομίσουν οι δικαιούχοι (π.χ. φορολογικές ή/και ασφα¬ 
λιστικές ενημερότητες, καταστατικά σε περιπτώσεις 
εταιρειών κ,λπ.). 

• Μετά τον έλεγχο ο δημοτικός ταμίας ή ο εντεταλ¬ 
μένος ταμιακός διαχειριστής προβαίνει στην πληρωμή 
των δικαιούχων. 

• Φροντίζει για την παρακράτηση μέσα από τα χρημα¬ 
τικά εντάλματα όλων των κρατήσεων υπέρ τρίτων και 
συντάσσει τις ειδικές καταστάσεις στο τέλος του μήνα 
ή της ανάλογης προβλεπόμενης περιόδου, αποδίδοντας 
τις κρατήσεις στα διάφορα ταμεία και άλλες υπηρεσίες, 
παρακολουθώντας την ανάλογη νομοθεσία. Ειδικά για 
τις κρατήσεις των ασφαλιστικών και επικουρικών κ.λπ. 
ταμείων, καθώς και των κρατήσεων δανείων των υπαλ¬ 
λήλων, που προκύπτουν από κάθε είδους μισθοδοτικές 
καταστάσεις, αυτές υποβάλλονται βάσει των αναλυτι¬ 
κών καταστάσεων, ή άλλων μέσων (ηλεκτρονική μορφή 
κλπ.) που μπορεί να ορίζουν τα ταμεία, που συντάσσει 
η υπηρεσία μισθοδοσίας 

• Συντάσσει και υποβάλλει, σε συνεργασία με την 
υπηρεσία μισθοδοσίας και το Τμήμα Πληροφορικής, στο 
τέλος του χρόνου, στην οικεία Δ.Ο.Υ. οριστική δήλωση 
Φ.Μ.Υ. 

• Καταρτίζει με τη λήξη του Οικονομικού έτους τον 
απολογιστικό πίνακα που υποβάλλει στη στατιστική 
υπηρεσία.. Συντάσσει τριμηνιαίες και ετήσιες απολο¬ 
γιστικές καταστάσεις του Ταμείου και τις αποστέλλει 
στα αρμόδια Υπουργεία. 

• Υποβάλλει στο Ελεγκτικό Συνέδριο μέσα στις νό¬ 
μιμες προθεσμίες τον απολογισμό μαζί με τα δικαιο- 
λογητικά. 

• Η πληρωμή γίνεται με επιταγές την έκδοση των 
οποίων επιμελείται ο εντεταλμένος Ταμιακός Διαχει¬ 
ριστής και προσυπογράφονται από τον Ταμιακό Δια¬ 
χειριστή (εκδότης) και τον Ειδικό Ταμία. Η πληρωμές 
μπορούν να γίνονται και με μετρητά, αλλά μόνο για 
μικροποσά και σε έκτακτες περιπτώσεις για την διευ¬ 
κόλυνση των διαδικασιών. 

Δ) Υπηρεσία Υποστήριξης 

Στο Τμήμα συμπεριλαμβάνονται οι λειτουργίες: 

• Τήρησης μηχανογραφικά του πρωτοκόλλου της αλ¬ 
ληλογραφίας εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων 
του τμήματος. 

• Γραμματειακής υποστήριξης (σύνταξη, δακτυλογρά¬ 
φηση εγγράφων κ.λπ.) 

Οι λειτουργίες αυτές ανατίθενται από τον προϊστάμε¬ 
νο του τμήματος σε υπάλληλο της υπηρεσίας. 

10.4. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Α) Υπηρεσία Προμηθειών 

Αντικείμενα: 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες του κάθε φύσης υλι¬ 
κού που απαιτείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, 
επισκευών ή συντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο 
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των υπηρεσιών του Δήμου (υλικά ενσωματωμένα στα 
έργα, ανταλλακτικά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, φυ¬ 
τοφάρμακα, κλπ.), παράλληλα με το Τμήμα Λογιστηρίου 
για τις ανάγκες του διπλογραφικού συστήματος. 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες των μηχανημάτων, 
κινητών μηχανημάτων, τεχνικών συγκροτημάτων, συ¬ 
σκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφείου και 
λοιπών παγίων στοιχείων. 

• Διαχειρίζεται τις προμήθειες των υπηρεσιών που 
παρέχονται από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων 
και μηχανημάτων, ασφαλίσεις κλπ.), καθώς και για τα 
αναλώσιμα είδη γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ.). 

Σε σχέση με τα προηγούμενα αντικείμενα οι αρμοδι¬ 
ότητες είναι οι εξής: 

• Ετοιμάζει τα Ετήσια Προγράμματα Προμηθειών σε 
συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες του Δήμου. 

• Συγκεντρώνει τις αιτήσεις εκδήλωσης αναγκών προ¬ 
μήθειας ειδών από τις επι μέρους διοικητικές ενότητες 
του Δήμου. 

• Τηρεί τις διαδικασίες για την έγκριση της σκοπι¬ 
μότητας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την 
κατακύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκρι¬ 
μένους προμηθευτές (διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη 
προσφορών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ει¬ 
δών κλπ.). 

• Παρακολουθεί την εκτέλεση κάθε παραγγελίας μέ¬ 
χρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

• Φροντίζει για τη σύσταση και υποστήριξη της λει¬ 
τουργίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρε¬ 
σιακό μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται για την 
κατάρτιση προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, 
τη λήψη και αξιολόγηση των προσφορών, την παρα¬ 
λαβή των παραγγελμένων ειδών (ποσοτική/ποιοτική/εν 
λειτουργία παραλαβή/οριστική παραλαβή). 

• Ετοιμάζει τους περιοδικούς απολογισμούς των προ¬ 
γραμμάτων προμηθειών. 

• Φροντίζει για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτη¬ 
ρισμού υλικών/εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τηρεί τις διαδικασίες καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

• Διενεργεί έρευνες αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο 
και τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

• Τηρεί αρχείο παγίων κινητών περιουσιακών στοιχεί¬ 
ων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, εξο¬ 
πλισμός κλπ.). Παρακολουθεί την κατανομή των παγίων 
αυτών στις επιμέρους υπηρεσίες. 

• Φροντίζει για την τήρηση των διαδικασιών παραλα¬ 
βής των κάθε είδους παγίων ή αναλωσίμων στοιχείων ή 
υλικών από τους προμηθευτές. Συγκεντρώνει, και ελέγ¬ 
χει τα αποδεικτικά παραλαβής και ενημερώνει το Ταμείο 
για την αντίστοιχη πληρωμή των προμηθευτών. 

Β) Υπηρεσία Αποθήκης 

• Τηρεί τις διαδικασίες παραλαβής από τις Δημοτικές 
υπηρεσίες παγίων ή αναλωσίμων υλικών από την Απο¬ 
θήκη του Δήμου και ενημερώνει τα διαχειριστικά βιβλία 
αποθεμάτων της Αποθήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

• Φροντίζει για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών 
της Αποθήκης. 

• Τηρεί τις διαδικασίες κανονικής χορήγησης των ει¬ 
δών της Αποθήκης του Δήμου στις επιμέρους υπηρεσίες 
και ενημερώνει τα διαχειριστικά βιβλία και καρτέλες 
αποθεμάτων και υλικών της αποθήκης. 


• Παρακολουθεί και ενημερώνει για τις αναλώσεις 
και την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της Απο¬ 
θήκης. 

• Η παροχή γραμματειακής και διοικητικής υποστή¬ 
ριξης στο Τμήμα (δακτυλογράφηση, φωτοαντίγραφα, 
φωτοτυπίες, σφραγίδες, προμήθειες υλικών γραφείου 
κλπ.). 

• Η πρωτοκόλληση, η διακίνηση της αλληλογραφίας, 
η δακτυλογράφηση και η διεκπεραίωση των εγγράφων 
του Τμήματος. 

Άρθρο 11: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

11.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

• Εκδίδει βεβαιώσεις μόνιμης κατοικίας για μεταδη¬ 
μότευση [άρθρο 32 του ν. 1516/1985 (Α' 20) και άρθρο 15 
του ν. 3463/2006, (Α' 114)]. 

• Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και την επιβολή των πάσης 
φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστι¬ 
κές αποφάσεις (άρθρο 79 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

• Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη 
στη Διεύθυνση. 

• Τηρεί αρχείο και βιβλίο πρωτοκόλλου εισερχόμενων 
και εξερχόμενων της Διεύθυνσης. 

• Συνεργάζεται με τα Τμήματα των Διευθύνσεων 
Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών για ζητήμα¬ 
τα προσωπικού, δαπανών, εσόδων και προμηθειών της 
Διεύθυνσης. 

• Συγκεντρώνει τις κλήσεις των παραβάσεων και τις 
αποστέλλει στην αρμόδια υπηρεσία του Δήμου, για βε¬ 
βαίωση και είσπραξη των ανάλογων ποσών. 

• Θεωρεί τους τιμοκαταλόγους των δωματίων των 
ξενοδοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων [άρθρο 
14 της 503007/76 απόφασης του Γ.Γ. ΕΟΤ η οποία κυρώ¬ 
θηκε με το άρθρο 8 του ν. 1652/1986, (Α 167) και η κοινή 
υπουργική απόφαση 1947/1994, (Β 846)] 

• Χορηγεί τις άδειες ίδρυσης και λειτουργίας όλων 
των καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουρ¬ 
γίας των οποίων καθορίζονται από υγειονομικές δια¬ 
τάξεις. 

• Χορηγεί τις άδειες μικροπωλητών, κατάληψης κοινό¬ 
χρηστων χώρων, πλανόδιου εμπορείου, λαϊκών αγορών 
και άλλων άδειων που χορηγούνται από τον Δήμο σύμ¬ 
φωνα με τις αρμοδιότητες των α' βάθμιων ΟΤΑ. 

• Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρή¬ 
σεων, που προβλέπονται από τους α.ν. 445/1937 και 
446/1937. 

• Χορηγεί τις άδειες λειτουργίας μουσικής σε δημόσια 
κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις 
και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 υγειονο¬ 
μική διάταξη, όπως αυτή ισχύει. 

• Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που προβλέπονται από αστυ¬ 
νομικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
ν.2000/1991. 

• Επιβάλλει διοικητικές κυρώσεις σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή 
οριστική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις 
ισχύουσες διατάξεις). 
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11.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΥ 
ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΣΤΑΘΜΕΥΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων [άρθρο 
34 του ν. 2696/1999 Κ.Ο.Κ., (Α' 57)]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις οδούς 
[άρθρο 9 του ν. 2696/1999, (Α' 57)]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη ρύθμιση της κυκλοφορίας με υποδείξεις και σήματα 
των τροχονόμων [άρθρο 3 του ν. 2696/1999, (Α' 57)]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις εκπομπές ρύπων, θορύβων κ.λπ. από οχήματα[άρθρο 
15 παρ. 1 του ν. 2696/1999, (Α' 57)]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις υποχρεώσεις αυτών που εκτελούν έργα και εναπο¬ 
θέτουν υλικά και εργαλεία στις οδούς, στο δημοτικό 
δίκτυο [άρθρο 47 του ν. 2696/1999, (Α' 57)]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και την επιβολή των πάσης 
φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστι¬ 
κές αποφάσεις (άρθρο 79 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

11.3. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΥ 
ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ, 

ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩΡΩΝ ΚΑΙ ΠΛΑΝΟΔΙΟΥ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 

Α) Προστασία περιβάλλοντος - καθαριότητας - ελέγ¬ 
χου οικοδομών 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την καθαριότητα, την οικοδόμηση, την ύδρευση, την 
άρδευση, την αποχέτευση, την ηχορύπανση, την προ¬ 
στασία των και υπόγειων υδάτινων αποθεμάτων και την 
προστασία του περιβάλλοντος (άρθρο 75 ν. 3463/2006) 
(Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία δημοτικών εργαστηρίων και τον έλεγχο 
των υγρών, στερεών και αέριων αποβλήτων, της ρύπαν¬ 
σης των υδάτων (άρθρο 75 ν. 3463/2006 Α' 114). 

• Έλεγχος για την εφαρμογή των διατάξεων για την 
κοινή ησυχία, την καθαριότητα και αισθητική των πόλε¬ 
ων, ευκοσμία και ευταξία [Αστ. διατάξεις 6/1996, (81028) 
και 3/1996, (8 15) άρθρο 17 της Υγειονομικής Διάταξης 
ΥΙβ/2000/1995 και άρθρο 417 π.κ., (8343)]. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων του Γενικού 
Οικοδομικού Κανονισμού και των διατάξεων για τις επι¬ 
κίνδυνες οικοδομές [ν. 1577/1985, (Α' 210), ν. 651/1977, (Α' 
207), ν. 1647/1986, (Α' 141) και π.δ. της 13.4.1929, (Α' 153)] και 
άρθρο 27 παρ. 3 του Γενικού Οικοδομικού Κανονισμού 
ν. 1577/1985 (Α' 210). 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την επί¬ 
βλεψη εφαρμογής διακοπής εργασιών λόγω έλλειψης 
μέτρων ασφαλείας και υγιεινής [άρθρο 116 του π.δ. 
1073/1981, (Α' 260)]. 

• Αφαίρεση άδειας οικοδομής για ασφαλιστικές ει¬ 
σφορές [άρθρο 41 παρ. 2 Κανονισμού Ασφάλισης Ι.Κ.Α. 
816/8' - 65, όπως αντικαταστάθηκε με την παρ. 3 Α ΥΚΥ 
Φ. 21/21/1473/1972, (8324)]. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την προ¬ 
στασία του αστικού και περιαστικού πρασίνου. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και την επιβολή των πάσης 
φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστι¬ 
κές αποφάσεις (άρθρο 79 ν. 3463/2006 (Α'114). 


Β) Έλεγχος καταστημάτων και επιχειρήσεων 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων (άρθρο 75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία όλων των καταστημάτων και επιχειρήσε¬ 
ων, των οποίων οι όροι λειτουργίας καθορίζονται από 
υγειονομικές διατάξεις (άρθρο 75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την εγκατάσταση και λειτουργία θεάτρων, κινηματογρά¬ 
φων και παρεμφερών επιχειρήσεων, που προβλέπονται 
από τους α.ν. 445/1937 (Α 22) και 446/1937 (Α' 23) (άρθρο 
75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία μουσικής σε δημόσια κέντρα, ύστερα από 
σχετική άδεια όπως προβλέπεται από αστυνομικές δια¬ 
τάξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 υγει¬ 
ονομική διάταξη (8593) (άρθρο 75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την εγκατάσταση και λειτουργία ψυχαγωγικών παιδιών, 
που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και δεν 
υπάγονται στις διατάξεις του ν. 2000/1991 (Α 206) (άρθρο 
75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία των καταστημάτων και επιχειρήσεων 
υγειονομικού ενδιαφέροντος, θεάτρων, κινηματογράφων 
ψυχαγωγικών παιδιών, εκμίσθωσης μοτοποδηλάτων [α.ν. 
2520/1940, (Α' 273) ν. 2323/1995, (Α' 145), π.δ. 180/1979, 
(Α' 175) όπως ισχύει, Υγειονομικές και Αστυνομικές Δι¬ 
ατάξεις]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για το ωράριο 
λειτουργίας των κέντρων διασκέδασης και των συναφών 
καταστημάτων, καθώς και των εμπορικών καταστημά¬ 
των [άρθρα 23,24 και 46 του ν. 2224/1994, (Α 112), άρθρο 8 
του ν. 2207/1994, (Α 65), άρθρο 14 παρ. 2 του ν. 2194/1994, 
(Α 34) και κοινή υπουργική απόφαση 1011/22/19-ιβ/1994, 
(8724), όπως τροποποιήθηκε με την κοινή υπουργική 
απόφαση 1011/22/19 - κθ' 1995, (8 1055)]. 

Γ)Έλεγχος κοινόχρηστων χώρων, πλανόδιου εμπορίου 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν τη λειτουργία των εμποροπανήγυρων (άρθρο 75 
ν.3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την δραστηριότητα γενικά των μικροπωλητών και τη 
λειτουργία κυλικείων σε κοινόχρηστους χώρους (άλση, 
κήπους κ.λπ.) (άρθρο 75 ν. 3463/2006 (Α' 114). 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την κατάληψη κοινόχρηστων χώρων [άρθρο 13 του β.δ. 
24-9/20.10.1988, (Α' 171), όπως αντικαταστάθηκε με το 
άρθρο 8 του ν. 1080/1980, (Α 246), το άρθρο 54 παρ. 4 
του ν. 1416/1984, (Α' 18), το άρθρο 26 παρ. 4 του ν. 1828/89, 
(Α' 2) και το άρθρο 6 εδάφιο τρίτο του ν. 1800/1990, 
(Α 125) σε συνδυασμό με το άρθρο 458 του Π.Κ., όπως 
αντικαταστάθηκε με το άρθρο 1 παρ. 12 του ν. 2207/1994, 
(Α' 65), σε συνδυασμό με διατάξεις που αναφέρονται 
στο υπαίθριο εμπόριο χωρίς άδεια επέκτασης κατα¬ 
στημάτων]. 

•Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
το υπαίθριο εμπόριο και τις λαϊκές αγορές [ν. 2323/95 
(Α 145), αποφ. υφυπουργού Εμπορίου Κ12113/95 (8 786) 
και απόφαση του Υπουργού Εμπορίου Α-2 6813/95, (8 
1085)]. 
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• Εφαρμογή και τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τους χώρους εγκατάστασης πλανόδιων νομάδων [Υγει¬ 
ονομική διάταξη Α5/696/1983 (8243)]. 

• Επιθεώρηση αμαξωμάτων κοντινών ως προς την εμ¬ 
φάνισή τους [απόφαση Υπουργού Εμπορίου ΚΙ 2113/1995, 
(8786)]. 

Δ) Άσκηση των αρμοδιοτήτων 

Ως προς τον ειδικότερο τρόπο άσκησης αρμοδιοτή¬ 
των ρυθμίζονται τα εξής, επί μέρους, θέματα: 

α) Ο έλεγχος για την καθαριότητα εκτείνεται σε όλους 
τους δημόσιους, δημοτικούς, κοινοτικούς, και κοινόχρη¬ 
στους χώρους και σε τόπους αγοράς. 

Για την άσκηση της αρμοδιότητας αυτής εφαρμόζο¬ 
νται οι διατάξεις του ν.δ. 805/1971 (Α' 1) και του άρθρου 
26 παρ. 1 του ν. 1080/1980 (Α 246). 

β) Ο έλεγχος για τη στάθμευση των πάσης φύσεως 
οχημάτων εκτείνεται τόσο στους χώρους ελεγχόμενης 
στάθμευσης (παρκόμετρα) όσο και σε χώρους εκτός 
αυτών. 

Για την άσκηση της αρμοδιότητας αυτής εφαρμόζο¬ 
νται οι διατάξεις του άρθρου 26 παρ. 1 του ν. 1080/80 
και των άρθρων 104 και 105 του ν. 2696/1999 (Α' 57). 

γ) Γ ια τον έλεγχο της οικοδόμησης, το προσωπικό 
της Δημοτικής Αστυνομίας δικαιούται να εισέρχεται σε 
αυλές, σε ανεγειρόμενες οικοδομές και πάσης φύσεως 
κτίσματα, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις και να 
ελέγχει την ύπαρξη άδειας οικοδόμησης σε ισχύ, την 
αναγραφή του αριθμού της, την τήρηση των όρων της 
καθώς και την ύπαρξη και τήρηση των όρων κάθε άλλης 
σχετικής άδειας. 

δ) Ο έλεγχος της αποχέτευσης περιλαμβάνει και την 
παρεμπόδιση επιχωμάτωσης ή δόμησης της φυσικής 
ροής των χειμάρρων, τον έλεγχο των νερών που χύνο¬ 
νται στους χείμαρρους και ποταμούς για να μη περιέ¬ 
χουν λύματα βιομηχανικών και βιοτεχνιών, επιχειρήσεων, 
ή οικιών, τον έλεγχο για παράνομες συνδέσεις ακινήτων 
με υδροφόρους αγωγούς ή αγωγούς των ακάθαρτων 
ή βρόχινων νερών ως και παράνομες επεκτάσεις των 
αγωγών αυτών. 

Για τον έλεγχο αυτό το προσωπικό της Δημοτικής 
Αστυνομίας δικαιούται να εισέρχεται σε αυλές και 
οικήματα πάσης φύσεως, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

ε) Ο έλεγχος για τη μόλυνση του περιβάλλοντος εκτεί¬ 
νεται σε κάθε πηγή και αιτία παροδική ή μόνιμη που 
προκαλεί ρύπανση ή μόλυνση στο φυσικό περιβάλλον 
(γη, αέρα, ποτάμια, λίμνες, θάλασσες, κλπ.). Στον έλεγ¬ 
χο υπόκεινται και οι εστίες καύσεως πάσης φύσεως 
κτιρίων(οικίες, ξενοδοχεία, καταστήματα, νοσοκομεία, 
βιοτεχνίες, βιομηχανίες κ.λπ.) ως και η ηχορύπανση. 

Ο έλεγχος για τη μόλυνση του περιβάλλοντος περι¬ 
λαμβάνει και τη ρύπανση από οσμές, από εγκατάλειψη 
στερεών αντικειμένων ή υπολειμμάτων σε δημόσιους 
και ιδιωτικούς χώρους, που δημιουργούνται από κάθε 
είδους δραστηριότητα. 

στ) Η προστασία του υπογείου υδατικού δυναμικού πε¬ 
ριλαμβάνει και τον έλεγχο για την πρόληψη παράνομου 
ανοίγματος πηγαδιών και εκτέλεση γεωτρήσεων, τον 
έλεγχο της υπεράντλησης που δημιουργεί κινδύνους 
εξάντλησης και ελάττωσης του υπόγειου υδατικού δυ¬ 
ναμικού, τον έλεγχο της παράνομης πώλησης, διάθεσης, 
μεταφοράς ή αλλαγής χρήσεως τον, την προστασία από 
τη ρύπανση, και μόλυνση τόσο των υπόγειων όσο και 
των επιφανειακών νερών. 


Γ ια τα παραπάνω τμήματα έχουν εφαρμογή οι διατά¬ 
ξεις της υπ’ αριθμ. 11550/3.3.2004 απόφασης του Υπουρ¬ 
γού Εσωτερικών Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης 
(ΦΕΚ 478/5.3.2004, κανονισμός λειτουργίας Δημοτικής 
Αστυνομίας) 

Σύμφωνα με τον προαναφερόμενο κανονισμό ρυθμί¬ 
ζονται οι αρμοδιότητες των προϊσταμένων Διεύθυνσης 
και Τμημάτων και ο τρόπος λειτουργίας της Δημοτικής 
Αστυνομίας όσον αφορά τις υποχρεώσεις και τον τρόπο 
εργασίας του προσωπικού αυτής. 

Οι αρμοδιότητες της Διεύθυνσης Δημοτικής Αστυ¬ 
νομίας, μέχρι την στελέχωσή της, ασκούνται από το 
Τμήμα Δημοτικών Προσόδων της Διεύθυνσης Οικονο¬ 
μικών Υπηρεσιών. 

Άρθρο 12: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ (Κ.Ε.Π.) 

12.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

• Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις 
ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοι¬ 
κητικών υποθέσεων. 

• Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών για τη διεκπεραίω¬ 
ση υποθέσεών τους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, 
τα στοιχεία των οποίων καταχωρεί σε ειδικό πρωτό¬ 
κολλο. 

• Διαθέτει για διευκόλυνσή τους έντυπα αιτήσεων 
σύμφωνα με το άρθρο 3 παρ. 3 του Κώδικα Διοικητικής 
Διαδικασίας (ν. 2690/1999). 

• Ελέγχει την πληρότητα των δικαιολογητικών που 
συνοδεύουν τις αιτήσεις των πολιτών και σε περίπτωση 
που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης απαιτούνται δι- 
καιολογητικά που δεν υποβάλλονται μαζί με την αίτηση, 
το Κ.Ε.Π. τα αναζητά και τα παραλαμβάνει με οποιον- 
δήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπηρεσίες, 
μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 

• Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων 
των πολιτών στην αρμόδια για τη διεκπεραίωσή τους 
υπηρεσία, με οποιονδήποτε πρόσφορο τρόπο. Παραλαμ- 
βάνει το τελικό έγγραφο και το επιδίδει στον πολίτη 
ή το αποστέλλει στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί με 
συστημένη επιστολή και με αντικαταβολή. 

• Επικυρώνει διοικητικά έγγραφα, θεωρεί το γνήσιο 
της υπογραφής, χορηγεί παράβολα και υπεύθυνες δη¬ 
λώσεις. 

• Χορηγεί το αποδεικτικό φορολογικής ενημερότη¬ 
τας, μέσω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστημα 
ΤΑΧΙ3. 

• Διεκπεραιώνει τις διοικητικές διαδικασίες που καθο¬ 
ρίζονται με κοινές αποφάσεις του Υπουργού ΕΣ.Δ.Δ.Α. 
και του κατά περίπτωση αρμόδιου Υπουργού. 

12.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ 

• Υποδέχεται από άλλα ΚΕ.Π. αιτήσεις πολιτών, η δι¬ 
εκπεραίωση των οποίων εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
του Δήμου Αγρίνιου 

• Προωθεί τα αιτήματα των πολιτών στις αρμόδιες 
για τη διεκπεραίωσή τους υπηρεσίες, παρακολουθεί τη 
διαδικασία διεκπεραίωσης και την τήρηση των νόμιμων 
χρονικών προθεσμιών, παραλαμβάνει το σχετικό έγγρα¬ 
φο και το αποστέλλει στο Κ.Ε.Π. της αρχικής υποβολής 
της αίτησης. 
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• Τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση των ανωτέρω 
αναφερόμενων αιτήσεων πολιτών στατιστικά στοιχεία, 
υποδέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα και τις προ¬ 
τάσεις των πολιτών για βελτιώσεις των διοικητικών δι¬ 
αδικασιών. 

• Ασκεί και κάθε άλλη εργασία που θα θεσπιστεί στο 
εξής σχετικά με το αντικείμενο του τμήματος. 

Αρθρο 13: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

13.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 

ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 

Α) Γραμματειακή υποστήριξη Διεύθυνσης 

Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
Τεχνικών Υπηρεσιών (διακίνηση εισερχομένων/εξερχό- 
μενων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυ¬ 
λογράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγωγή 
σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πο¬ 
λίτες κ.λπ.). 

Β) Υπηρεσία τεκμηρίωσης Τεχνικών και Οικονομικών 
στοιχείων των έργων 

• Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού 
αρχείου (π.χ. σε φακέλους) των έργων της Διεύθυνσης 
σε τρία επίπεδα: 

- Προγραμματιζόμενα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

- Αποπερατωθέντα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, 
έντυπα, αλληλογραφία, παραστατικά, μελέτες, σχέδια 
κ,λπ. που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει 
η Διεύθυνση. 

• Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής 
νομοθεσίας. 

• Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έρ¬ 
γων της Διεύθυνσης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους 
ποσοτικά και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που 
προγραμματίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί 
(π.χ. στοιχεία ταυτότητας έργου, στοιχεία μελετητών/ 
αναδοχών, βασικά μεγέθη του έργου, χρονοδιαγράμμα¬ 
τα, φάσεις/στάδια εκτέλεσης, αναλώσεις υλικών, ανα¬ 
λώσεις μηχανικού εξοπλισμού, αναλώσεις ανθρώπινου 
δυναμικού κ.λπ.), με τα αντίστοιχα παραστατικά/έντυπα 
(π.χ. δελτία προόδου εργασιών, πιστοποιήσεις, πληρω¬ 
μές εργολάβων, δελτία εργασίας προσωπικού, δελτία 
αγοράς υλικών κ.λπ.). 

• Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυν¬ 
σης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και 
αναλώσεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθ’ ενός 
από τα έργα της Διεύθυνσης. Συνεργασία με την Οικο¬ 
νομική Υπηρεσία. 

• Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύ¬ 
θυνσης. 

• Τήρηση αρχείου των διατιθεμένων τεχνικών μέσων 
και ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης και της χρή¬ 
σης τους στις επί μέρους δραστηριότητες και έργα της 
Διεύθυνσης. 

• Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα δι¬ 
οίκησης και τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου, είτε 
κατά περίπτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με 
συστηματικό τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές 
καταστάσεις) για την πορεία εξέλιξης των έργων της 
Διεύθυνσης από χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής 
άποψης. 


• Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων 
που αφορούν την εκτέλεση των έργων καθώς και την 
αξιοποίηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του 
τεχνικού προσωπικού. 

• Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που 
είναι αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δρα¬ 
στηριοτήτων του Γ ραφείου. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους δημότες 
για θέματα της Διεύθυνσης 

Γ) Υπηρεσία Προμηθειών Τεχνικής Υπηρεσίας 

• Υποστήριξη στις προμήθειες κάθε φύσης υλικού που 
απαιτείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, επισκευών 
ή συντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρε¬ 
σιών του. Συνεργασία με το τμήμα Προμηθειών- Αποθή¬ 
κης της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών. 

13.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 

Αρμοδιότητες του Τμήματος είναι: 

Α) Υπηρεσίες Προγραμματισμού Τεχνικών'Εργων 

• Μέριμνα (σε συνεργασία με τον Δήμαρχο και όλων 
των υπηρεσιών) για την κατάρτιση του ετήσιου Τεχνικού 
Προγράμματος αναλυτικά για κάθε υπηρεσία και κατά 
κωδικό αριθμό των προς εκτέλεση έργων. Κοστολόγη¬ 
ση κάθε τεχνικού έργου σύμφωνα με τις διατιθέμενες 
πιστώσεις του προϋπολογισμού του Δήμου. 

• Υποβολή του σχεδίου του Τεχνικού Προγράμματος 
για, την τελική του διαμόρφωση και περαιτέρω έγκριση 
του από την Δημαρχιακή Επιτροπή και το Δημοτικό 
Συμβούλιο. 

• Μέριμνα για την εκτέλεση του τεχνικού προγράμ¬ 
ματος. 

• Παρακολούθηση της πορείας του εκτελούμενου έρ¬ 
γου και εισήγηση (μετά από συνεννόηση με τις αρμόδιες 
υπηρεσίες) για τυχόν επιβαλλόμενες τροποποιήσεις. 

• Τήρηση στατιστικών πινάκων όλων των εκτελούμε- 
νων έργων καθώς και των χρονοδιαγραμμάτων έναρξης 
και αποπεράτωσης κατασκευής. 

• Εισήγηση στον Προϊστάμενο του Τμήματος για 
την λήψη κάθε μέτρου για έγκριση και ορθή εκτέλεση 
έργων. 

• Παρακολούθηση των πιστώσεων του Τεχνικού Προ¬ 
γράμματος της πορείας των πιστώσεων κάθε τεχνικού 
έργου έτσι ώστε η εκταμίευση για την πληρωμή των 
υποβαλλομένων πιστοποιήσεών ή λογαριασμών να κι¬ 
νείται στα όρια του εγκεκριμένου προϋπολογισμού του 
έργου. 

• Μέριμνα για την επιλογή τρόπου εκτέλεσης έρ¬ 
γων. 

• Μέριμνα για κάθε θέμα που έχει σχέση με τον προ¬ 
γραμματισμό των έργων. 

Γ) Υπηρεσίες Κυκλοφοριακών Μελετών και Ρυθμίσεων 

• Σύνταξη ή επιμέλεια σύνταξης των απαιτούμενων 
κάθε φορά κυκλοφοριακών μελετών 

• Επιμέλεια της διαμόρφωσης προτάσεων για την 
εφαρμογή κατάλληλων μέτρων επίλυσης των κυκλο- 
φοριακών προβλημάτων. 

• Σύνταξη μελετών για τη διαμόρφωση χώρων στάθ¬ 
μευσης οχημάτων. 

• Εισήγηση προς τα αρμόδια όργανα λήψης αποφάσε¬ 
ων σχετικών με κυκλοφοριακά μέτρα και ρυθμίσεις. 

• Συλλογή πληροφοριών κυκλοφοριακών παραμέτρων 
σε τακτά χρονικά διαστήματα και παρακολούθηση της 
εξέλιξης των μεγεθών αυτών. 
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• Διαχείριση του οδικού δικτύου της πόλης με μελέτες 
και προτάσεις για: μονοδρομήσεις, πεζοδρομήσεις, πο¬ 
δηλατοδρόμους, διαμορφώσεις κόμβων, διατομές οδών 
και χώρους στάθμευσης στην οδό και εκτός οδού. 

• Μελέτη για την ανάπτυξη της δημοτικής συγκοι¬ 
νωνίας 

Δ) Υπηρεσία Διευκόλυνσης Ατόμων με Αναπηρία 

• Κύρια αρμοδιότητα της υπηρεσίας είναι η προώθηση 
και παρακολούθηση των πόσης φύσεως ενεργειών που 
απαιτούνται για την εξασφάλιση προσβασιμότητας και 
λοιπών διευκολύνσεων για τα άτομα με ειδικές ανάγκες 
(Α.Μ.Ε.Α.), στους χώρους των υπηρεσιών του Δήμου. 

13.3. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 
ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ 

Στις αρμοδιότητες του τμήματος περιλαμβάνονται: 

• Η φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της 
νομοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακο¬ 
λούθηση, εκτέλεση και παραλαβή τεχνικών έργων. 

• Η εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της εκτέ¬ 
λεσης έργων σε τρίτους. Η κατάρτιση προδιαγραφών 
έργων και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης έργων 
σε τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση προσφορών, 
εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσεων 
κ.λπ.). 

• Η παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των προ¬ 
γραμμάτων του Τμήματος και η σχετική ενημέρωση 
της Διεύθυνσης. 

• Η επίβλεψη εκτέλεσης έργων που εκτελούνται από 
τρίτους. Η τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης 
και ελέγχου εκτέλεσης και παραλαβής τεχνικών έρ¬ 
γων από ποιοτικής, ποσοτικής άποψης και συμβατικής 
άποψης. 

• Η παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης/αξι- 
οποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και 
του ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. Η εισήγηση 
για τη λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση 
της αξιοποίησης και της απόδοσης των διατιθέμενων 
τεχνικών μέσων και προσωπικού. 

Στο τμήμα συγκροτούνται συνεργεία κατασκευών/επι- 
σκευών και συντήρησης για τα παρακάτω είδη έργων 
και εργασιών: 

α) Έργα οδοποιίας και λοιπά έργα υποδομής (κατα¬ 
σκευές οδών, κόμβων και διαβάσεων, γεφυρών, αντι- 
πλημμυρικών έργων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων 
κ.λπ.). 

β) Κυκλοφοριακές εφαρμογές. Εκτέλεση εργασιών 
σήμανσης και διαγράμμισης οδών. Εγκατάσταση και 
συντήρηση κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην 
περιοχή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών και πλα¬ 
τειών, αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε 
οδηγούς και διερχόμενους, παροχής πληροφοριών σε 
θέματα του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων 
κ.λπ.) 

γ) Η κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμηση και 
εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων 
του Δήμου καθώς και γενικά των κτιρίων και εγκαταστά¬ 
σεων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή 
συντηρήσει ο Δήμος. Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν 
εργασίες οικοδομικές (φέρουσες κατασκευές, τοιχο¬ 
ποιία, επιχρίσματα, χρωματισμοί, επιστρώσεις κ.λπ.), 
ξυλουργικές και μεταλλικές κατασκευές, υδραυλικές 
εγκαταστάσεις κ.λπ. 


δ) Έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων (π.χ. πεζο¬ 
δρόμοι, πλατείες, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι κ,λπ.), 
κήπων και τοπίων. 

ε) Η αναστήλωση και ανάδειξη παραδοσιακών κτιρίων 
ή μνημείων της πόλης. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος περιλαμβάνουν: 

Α) Διοίκηση των εργασιών των συνεργείων 

• Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στό¬ 
χων εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων στην περιοχή του 
Δήμου και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφι¬ 
στάμενης κοινόχρηστης υποδομής. 

• Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης των Συνερ¬ 
γείων (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, 
επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κ.λπ.). 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών των Συνεργείων σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, 
ποσότητες υλικών κατ’ είδος κ.λπ. 

• Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκατα¬ 
στάσεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

• Φροντίδα για την κανονική στελέχωση και την εκ¬ 
παίδευση του προσωπικού των Συνεργείων. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασι¬ 
ών. Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία 
τρίτων από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με το γραφείο γραμματείας Διεύθυνσης 
για την έγκαιρη προμήθεια των υλικών των έργων που 
εκτελούν τα συνεργεία. 

• Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελούν τα 
Συνεργεία. Ενημέρωση και συνεργασία με το γραφείο 
γραμματείας Διεύθυνσης Υποστήριξης. 

• Ενημέρωση του γραφείου γραμματείας Διεύθυν¬ 
σης με στοιχεία, απασχόλησης τεχνικού προσωπικού, 
απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωση υλικών, και 
με στοιχεία προόδου καθ’ ενός από τα έργα του προ¬ 
γράμματος δράσης των συνεργείων. 

• Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης/αξι- 
οποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και 
του ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. Εισήγηση 
για τη λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση 
της αξιοποίησης και της απόδοσης των διατιθέμενων 
τεχνικών μέσων και προσωπικού. 

Β) Εκτέλεση των εργασιών των συνεργείων του Τρή¬ 
ματος 

• Υλοποίηση πάσης φύσεως τεχνικών εργασιών που 
αναθέτει ο προϊστάμενος Τεχνικού συνεργείου 

• Φροντίδα για την καλή χρήση των εργαλείων, μηχα¬ 
νημάτων κλπ που χρησιμοποιούνται για την εκτέλεση 
των εργασιών 

• Μέριμνα και εισήγηση στον προϊστάμενος Τ εχνικού 
συνεργείου για την αγορά εξοπλισμού σχετικού με το 
αντικείμενο του 

13.4. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟ- 
ΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 

Αντικείμενα 

1. Μελέτες, επιβλέψεις 

Εκπόνηση ή επίβλεψη εκπόνησης ηλεκτρομηχανολο- 
γικών μελετών και μελετών προμηθειών ηλεκτρομηχα- 
νολογικού εξοπλισμού 
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2. Έργα/εργασίες Ηλεκτροφωτισμού 

Μελέτη και εκτέλεση εργασιών με αυτεπιστασία ή 
της επίβλεψης εργασιών που ανατίθενται σε τρίτους 
και που αφορούν: 

Την επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση του 
δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και γενικά των 
κοινοχρήστων υπαιθρίων χώρων του Δήμου καθώς και 
του φωτισμού για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, 
μνημείων και αρχαιολογικών χώρων της περιοχής του 
Δήμου. 

3. Συντήρηση/Επισκευή Ηλεκτρομηχανολογικών Εγκα¬ 
ταστάσεων 

Περιλαμβάνονται εργασίες που αφορούν: 

Τη συντήρηση/επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομη- 
χανολογικών συσκευών ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων 
και γενικά εγκαταστάσεων του Δήμου. 

Αρμοδιότητες 

• Κατάρτιση και παρακολούθηση της εκτέλεσης προ¬ 
γραμμάτων δράσης για τα παραπάνω αντικείμενα. 

• Ανάλυση των προηγουμένων προγραμμάτων, καθο¬ 
ρισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, αν¬ 
θρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών 
κατ’ είδος κ.λπ. 

• Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά δι¬ 
οίκηση των συνεργείων του Τμήματος. 

• Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων 
αμέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων αναγκών 
που έχουν σχέση με το αντικείμενο του Τμήματος. 

• Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκ¬ 
παίδευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμή¬ 
ματος. 

• Συνεργασία με το Γραφείο Δ/Ο Υποστήριξης για 
την έγκαιρη προμήθεια των εργαλείων και υλικών που 
χρειάζεται το Τμήμα. 

• Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρω¬ 
σης και τήρησης στοιχείων σχετικών με τις εκτελούμε- 
νες από το Τμήμα εργασίες (π.χ. στοιχεία απασχόλησης 
συνεργείων, προσωπικού, οχημάτων, μηχανημάτων, στοι¬ 
χεία ανάλωσης υλικών κ,λπ.). Ενημέρωση του Γραφείου 
Δ/Ο Υποστήριξης με ανάλογα στατιστικά/απολογιστικά 
στοιχεία. 

• Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί ο Δήμος. 
Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προσφορών και 
στις επιτροπές παραλαβής των προηγουμένων ειδών. 
Φροντίδα για την αξιοποίηση των μηχανημάτων που 
χρησιμοποιεί ο Δήμος. 

• Συνεργασία με το Τμήμα Μελετών για την εκπόνη¬ 
ση μελετών που σχετίζονται με ηλεκτρομηχανολογι- 
κές εγκαταστάσεις, την ανάθεση αναλογών μελετών 
σε τρίτους και την τήρηση των σχετικών διαδικασιών 
ανάθεσης, παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής 
μελετών (κατάρτιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδη¬ 
λώσεων ενδιαφέροντος, παρακολούθηση κ.λπ.). 

• Συνεργασία με το τμήμα κίνησης και συντήρησης 
οχημάτων και μηχανημάτων για ζητήματα επισκευής 
και συντήρησης μηχανημάτων. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης εργασιών 
σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης τέτοιων 
εργασιών σε τρίτους όταν χρειάζεται ή απαιτείται, με 
βάση τις διαδικασίες του Δήμου. Επίβλεψη των εργα¬ 
σιών που εκτελούνται από τρίτους. 


14. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΜΕΛΕΤΩΝ - 
ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΗΣ- ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

14.1 ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΜΕΛΕΤΩΝ 

Υπηρεσίες Μελετών/Επιβλέψεων Τεχνικών'Εργων 

Τ ο τμήμα συντάσσει μελέτες και επιβλέπει τις μελέτες 
που αναθέτει σε τρίτους για: 

ί) Κτιριακά έργα (δημοτικά κτήρια και εγκαταστάσεις 
του Δήμου καθώς και γενικά κτήρια και εγκαταστάσεις 
που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή συ¬ 
ντηρήσει ο Δήμος). 

ϋ)Έργα οδοποιίας και λοιπά έργα τεχνικής υποδομής. 

ίϋ)Έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων (π.χ. πεζοδρό¬ 
μοι, πλατείες, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι, κλπ.), 
κήπων και τοπίων. 

ίν) Την οικιστική και πολεοδομική ανάπτυξη. Τοπογρα- 
φικές μελέτες, επίβλεψη εργασιών για την εφαρμογή 
του σχεδίου πόλης και την υποστήριξη των άλλων υπη¬ 
ρεσιών σε θέματα τοπογραφικών μελετών. 

Αρμοδιότητες 

• Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκρι¬ 
μένων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός του 
Δήμου (προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές 
μελέτες, μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγρα¬ 
φών μελετών και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συ¬ 
γκεκριμένων μελετών σε τρίτους (σύνταξη διακηρύξεων, 
τευχών προδιαγραφών και τευχών δημοπράτησης). 

• Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών έργων που 
ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των διαδικασιών παρα¬ 
κολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών από 
ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

• Σύνταξη μελετών για έργα που θα ανατεθούν σε 
τρίτους ή για έργα αυτεπιστασίας. 

• Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της 
νομοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακο¬ 
λούθηση, εκτέλεση και παραλαβή μελετών. 

• Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των προ¬ 
γραμμάτων του Τ μήματος και σχετική ενημέρωση της 
Διεύθυνσης. 

14.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΗΣ - 
ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

Α) Υπηρεσία Σχεδίου Πόλης - Πολεοδομικού Σχεδι- 
ασμού 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή αδυναμιών του δομημένου χώρου στην 
πόλη, σχετικά με τον Ρυθμιστικό/Πολεοδομικό/Οικιστι- 
κό σχεδίασμά. 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών, στον χώρο και τήρηση 
σχετικού αρχείου. 

• Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται/ 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβά¬ 
σεων του Δήμου για τη βελτίωση της κατάστασης όσον 
αφορά πολεοδομικά, οικιστικά, θέματα. 

• Στα πλαίσια των προηγουμένων προγραμμάτων, 
εισηγήσεις και μελέτες τροποποίησης σχεδίου πόλης. 

Β) Υπηρεσία Πολεοδομικών Εφαρμογών 

• Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή επί του εδά¬ 
φους του σχεδίου πόλης ή των εκτός σχεδίου αδειών 
(καθορισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος 
τοπογραφικών διαγραμμάτων κ.λπ.). 
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• Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και 
έκδοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τα¬ 
κτοποιήσεις οικοπέδων. 

• Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για τη σύνταξη του 
κτηματολογίου του Δήμου. 

• Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων και κτη¬ 
ματολογίου. 

• Σύνταξη και επίβλεψη μελετών και πράξεων εφαρ¬ 
μογής. 

• Μέριμνα για την αξιοποίηση της πληθώρας των 
στοιχείων της πράξης εφαρμογής σε συνεργασία με 
το Κτηματολόγιο. 

• Συνεργασία με την οικονομική υπηρεσία, όσον αφο¬ 
ρά την εισφορά σε χρήμα που υποχρεούνται να δώσουν 
οι ιδιοκτήτες που εντάχθηκαν στο σχέδιο με βάση τον 
ν.1337/1983, όπως αυτός τροποποιήθηκε μεταγενέστερα. 

• Συνεργάζεται με τις Τεχνικές Υπηρεσίες για την κα¬ 
λύτερη αξιοποίηση των στοιχείων των μελετών πράξης 
εφαρμογής. 

• Φροντίδα για την συνεχή ενημέρωση βάσει των 
εγκεκριμένων διαγραμμάτων εφαρμογής του αντίστοι¬ 
χου αρχείου της υπηρεσίας. 

• Έλεγχος και τήρηση διαδικασιών του Νομοθετικού 
Διατάγματος 17.7.1923 άρθρο 3. 

• Έλεγχος τοπογραφικών ως προς την εγκεκριμένη 
υψομετρική μελέτη. 

• Διαπίστωση συμφωνίας μεταξύ εγκεκριμένου σχε¬ 
δίου και εφαρμοσθέντος στο έδαφος και διόρθωσή της 
όταν είναι σε μικρό βαθμό, αλλιώς προώθηση για τρο¬ 
ποποίηση (Δ/γμα 18.10.1925 ΦΕΚ 322 Α'). 

• Έλεγχος τοπογραφικών διαγραμμάτων που προο¬ 
ρίζονται για σύνταξη πράξεων τακτοποιήσεως και ανα¬ 
λογισμού όσον αφορά την ακρίβειά τους ως προς την 
υφιστάμενη κατάσταση, την ισχύουσα ρυμοτομία και 
τους όρους δόμησης. 

• Έλεγχος τοπογραφικών διαγραμμάτων για έκδοση 
οικοδομικών αδειών όσον αφορά την ορθότητά τους 
ως προς εγκεκριμένο σχέδιο, την εφαρμογή του, τους 
όρους δόμησης και περιορισμούς δόμησης και τις προ¬ 
διαγραφές συντάξεώς τους. 

• Τήρηση αρχείου 

- Χαρτών και ρυμοτομικών διαταγμάτων 

- Διαταγμάτων 

- Πινακίδων εφαρμογής εγκεκριμένων ρυμοτομικών 
σχεδίων 

- Όρων δόμησης 

- Τεχνικών εκθέσεων και διαγραμμάτων εφαρμογής 

• Παροχή πληροφοριών και έκδοση βεβαιώσεων για 
όρους δόμησης και χορήγηση αντιγράφων τεχνικών 
εκθέσεων, διαγραμμάτων εφαρμογής και σχεδίων. 

• Η παροχή γραμματειακής και διοικητικής υποστή¬ 
ριξης στο Διευθυντή και στα Τμήματα της Διεύθυνσης 
(δακτυλογράφηση, φωτοαντίγραφα, προμήθειες υλικών 
γραφείου, πρωτοκόλληση και διακίνηση αλληλογρα¬ 
φίας 

Άρθρο 15: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

15.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 
ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

• Συνεργασία με τα Τμήματα των Διευθύνσεων Δι¬ 
οικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών για ζητήματα 
προσωπικού, δαπανών, εσόδων και προμηθειών της 
Διεύθυνσης. 


• Τήρηση πολεοδομικής βιβλιοθήκης και αρχείου πο- 
λεοδομικής νομοθεσίας. 

• Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων και διαταγ¬ 
μάτων, οικοδομικών αδειών και κτηματολογίου 

• Τήρηση αρχείου διατιθεμένων τεχνικών μέσων και 
ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης, και κατανομής 
τους στις επί μέρους δραστηριότητες και Τμήματα της 
Διεύθυνσης. 

• Παροχή πληροφοριών προς τις υπόλοιπες υπηρεσίες 
και τα πολιτικά όργανα του Δήμου, είτε κατά περίπτωση 
(μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό τρόπο 
(π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) για την 
πορεία εξέλιξης των εργασιών της Διεύθυνσης από χρο¬ 
νικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες 
για τις δραστηριότητες της Διεύθυνσης 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
(πρωτοκόλληση/διεκπεραίωση εισερχομένων/εξερχό- 
μενων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυ¬ 
λογράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγω¬ 
γή σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους 
πολίτες,κ.λπ.). 

• Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που 
είναι αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δρα¬ 
στηριοτήτων του Γραφείου. 

• Διακινεί τα έγγραφα και εκτελεί τις εξωτερικές 
εργασίες της Διεύθυνσης. 

15.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΚΔΟΣΗΣ 

ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ 

• Έλεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δι- 
καιολογητικών και στοιχείων που απαιτούνται για την 
έκδοση οικοδομικών αδειών. 

•Έκδοση οικοδομικών αδειών σύμφωνα με τα προβλε- 
πόμενα από τις σχετικές νομοθετικές διατάξεις. 

• Παρακολούθηση και έλεγχος ορθής εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών.Έκδοση διαφόρων βεβαιώσεων που 
σχετίζονται με την ύπαρξη της οικοδομικής άδειας και 
την κανονική εφαρμογή των τεχνικών μελετών που πε¬ 
ριλαμβάνει. 

• Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων κτι- 
σμάτων στην περιοχή του Δήμου. Εισήγηση μέτρων 
προληπτικών και κατασταλτικών για τον περιορισμό 
της αυθαίρετης δόμησης (πρόληψη, κατεδάφιση, νομι¬ 
μοποίηση, επιβολή προβλεπομένων ποινών). 

• Συνεργασία με την Δημοτική Αστυνομία για ζητή¬ 
ματα αστυνόμευσης αυθαιρέτων. 

• Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την 
κατεδάφιση, νομιμοποίηση και την επιβολή διοικητικών 
και χρηματικών ποινών που έχουν σχέση με την αυθαί¬ 
ρετη δόμηση. 

• Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών 
που σχετίζονται με την ορθή εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. και 
των ειδικότερων διατάξεων που σχετίζονται με την οι¬ 
κοδόμηση στην πόλη. 

Αρθροΐθ: 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

Μεριμνά για τη διατήρηση του φυσικού περιβάλλοντος 
και τη δημιουργία καλύτερων φυσικών συνθηκών ζωής 
στην πόλη. Ειδικότερα: 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


16.1. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

Το αντικείμενο του Τμήματος, περιλαμβάνει την εκτέ¬ 
λεση εργασιών ανάπτυξης πρασίνου δηλαδή συντήρη¬ 
σης, καθαριότητας, φυτοπροστασίας, βελτίωσης και 
επέκτασης των χώρων πρασίνου καθώς και των υπαί¬ 
θριων χώρων γενικότερα μέσα στα όρια του Δήμου 
(πάρκα, κήποι, άλση, παιδικές χαρές, δενδροστοιχίες, 
παρτέρια, κ.λπ.). 

Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι: 

• Η ετοιμασία του Προγράμματος δράσης του Τμή¬ 
ματος (καθορισμός αναγκαίων έργων, επεμβάσεων, κα¬ 
θορισμός προτεραιοτήτων κ.λπ.). 

• Η ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, ο 
καθορισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, 
ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, 
φυτοφάρμακα, ανταλλακτικά, κ.λπ. 

• Η συνεργασία με τα στελέχη που ασχολούνται με 
την εκπόνηση μελετών και εκτέλεση έργων που σχετί¬ 
ζονται με το αντικείμενο του Τμήματος. 

• Η εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυ- 
τοτεχνικών εργασιών σε τρίτους και η επίβλεψη των 
σχετικών εργασιών. 

• Η κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προ¬ 
μήθεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λι¬ 
πασμάτων, φυτοφαρμάκων κ.λπ. που απαιτούνται για 
την κανονική λειτουργία της υπηρεσίας. 

• Η συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προσφο¬ 
ρών και στις επιτροπές παραλαβής των προηγουμένων 
ειδών. 

• Η συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά η 
διοίκηση των συνεργείων του Τμήματος για την εκτέ¬ 
λεση των κηποτεχνικών εργασιών. 

• Η κατάρτιση και εκτέλεση λεπτομερών προγραμ¬ 
μάτων φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσματος, φυτοπρο¬ 
στασίας των χώρων πρασίνου του Δήμου. 

• Η μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκ¬ 
παίδευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμή¬ 
ματος. 

16.2. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΜΕΛΕΤΩΝ 

• Ο προσδιορισμός ετησίων και μακροπρόθεσμων 
στόχων εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων. 

• Η σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που 
εκτελεστούν με αυτεπιστασία είτε για έργα που θα 
ανατεθούν σε τρίτους. 

• Η ανάθεση μελετών σε τρίτους και η τήρηση των 
σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, παρακολούθησης, 
ελέγχου και παραλαβής μελετών (κατάρτιση προδια¬ 
γραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, πα¬ 
ρακολούθηση κ.λπ.). 

• Η επίβλεψη μελετών τεχνικών έργων που ανατίθε¬ 
νται σε τρίτους από τεχνική και χρονική άποψη. 

16.3. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

Αντικείμενα 

• Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρή¬ 
στων χώρων μέσα στην περιφέρεια του Δήμου (δρόμοι, 
πλατείες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κ.λπ.). 

• Εκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και 
απόρριψης των συνήθων αστικών απορριμμάτων (προ¬ 
ερχόμενα από οικίες, καταστήματα, επιχειρήσεις, κοι¬ 
νόχρηστους χώρους). 

• Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης 

• Διαχείριση του χώρου υγειονομικής ταφής απορ¬ 
ριμμάτων 


Συνεργεία καθαριότητας, αποκομιδής και ταφής απορ¬ 
ριμμάτων 

• Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης του Συνερ¬ 
γείου (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, 
επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κ,λπ.). 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών του Συνεργείου σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, 
ποσότητες υλικών κατ’ είδος κ.λπ. 

• Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνικής άποψης των 
εργασιών που εκτελεί το Συνεργείο. 

• Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος. 

• Φροντίδα για την κανονική στελέχωση και την εκ¬ 
παίδευση του προσωπικού του Συνεργείου. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασι¬ 
ών. Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία 
τρίτων από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με το Γραφείο Δ/Ο Υποστήριξης για την 
έγκαιρη προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί 
το Συνεργείο. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξι¬ 
οποίηση των οχημάτων/μηχανημάτων, τεχνικών μέσων 
και εργαλείων που χρησιμοποιεί το Συνεργείο. Ενημέ¬ 
ρωση του Ηλεκτρομηχανολογικού Τμήματος μέσω του 
Τμήματος Κίνησης της Διεύθυνσης, για προβλήματα που 
παρουσιάστηκαν κατά τη χρήση τους. 

16.4. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΚΙΝΗΣΗΣ/ 
ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΩΝ 

Α) Κίνηση οχημάτων 

• Προγραμματίζει την κίνηση των οχημάτων του Δήμου 

• Παρακολουθεί με επιμέλεια την προμήθεια και κα¬ 
τανάλωση των καυσίμων, λιπαντικών, κ.λπ. 

• Τηρεί και ενημερώνει ανελλιπώς τα ειδικά βιβλία 
και έντυπα που ορίζονται από το νόμο για την κίνηση 
των αυτοκινήτων. 

• Αναφέρει κάθε ζημιά που προκαλούν ή προκαλείται 
στα αυτοκίνητα του Δήμου και ενεργεί για την απόδοση 
ή διεκδίκηση του αντιτίμου ζημιών. 

• Μεριμνά ώστε τα απαιτούμενα για τις ανάγκες των 
υπηρεσιών του Δήμου αυτοκίνητα να βρίσκονται έτοι¬ 
μα για κίνηση στις οριζόμενες ώρες χρησιμοποίησής 
τους. 

• Μεριμνά για την έγκαιρη ασφάλιση των αυτοκινήτων 
του Δήμου. 

• Τηρεί χωριστό ειδικό φάκελο για κάθε αυτοκίνητο, 
στον οποίο φυλάσσονται με επιμέλεια τα στοιχεία κτή¬ 
σης, κυκλοφορίας και ασφάλισής τους. 

Β) Συντήρηση - επισκευή οχημάτων και μηχανημάτων 

• Μεριμνά για την καλή συντήρηση των κάθε είδους 
κινητών μηχανημάτων και οχημάτων 

• Μεριμνά για την άμεση αποστολή των οχημάτων 
και μηχανημάτων σε εξωτερικό συνεργείο επισκευών 
και την έγκαιρη παραλαβή τους για την εκ νέου ένταξή 
τους στον ενεργό στόλο των μηχανημάτων. 

• Συνεργασία με το Η/Μ Τμήμα για ζητήματα επισκευ¬ 
ής και συντήρησης των οχημάτων και μηχανημάτων. 

• Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και 
ανταλλακτικών, για τη συντήρηση και επισκευή των 
οχημάτων του Δήμου σε συνεργασία με το Τμήμα Προ¬ 
μηθειών 
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• Καταρτίζει τις τεχνικές προδιαγραφές για την προ¬ 
μήθεια του τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλ¬ 
λακτικών κ.λπ. 

• Φροντίζει για τη στελέχωση και εκπαίδευση του 
προσωπικού του συνεργείου 

• Τηρεί καρτέλες συντήρησης, βλαβών κ.λπ. κάθε αυ¬ 
τοκινήτου ή οχήματος για παρακολούθηση του κόστους 
καθενός. 

Γ) Υπηρεσίες Υποστήριξης 

Στο Τμήμα συμπεριλαμβάνονται οι λειτουργίες: 

• Τήρησης του πρωτοκόλλου της αλληλογραφίας εισερ¬ 
χομένων και εξερχόμενων εγγράφων του τμήματος. 

• Γραμματειακής υποστήριξης (σύνταξη, δακτυλογρά¬ 
φηση εγγράφων κ.λπ.) 

Οι λειτουργίες αυτές ανατίθενται από τον προϊστά¬ 
μενο του τμήματος σε υπάλληλο της υπηρεσίας 

15. 5. ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΩΝ 

• Τηρεί τις διαδικασίες λειτουργίας του δημοτικού 
κοιμητηρίου σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και 
τους ειδικότερους Κανονισμούς Λειτουργίας, διοίκησης 
και διαχείρισης του. 

• Σχεδιάζει, εισηγείται και εφαρμόζει προγράμματα 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών 
τάφων. 

• Μεριμνά για την καθαριότητα, τη φύλαξη, την ευπρέ¬ 
πεια, διακόσμηση κλπ στους χώρους του κοιμητηρίου. 

• Μεριμνά για τη συντήρηση/κατασκευή των τάφων 
και τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πρά¬ 
σινου στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκατα¬ 
στάσεις του δημοτικού κοιμητηρίου. 

• Τηρεί σχέδιο με καταγραφή όλων των μνημείων 
και καρτέλες ανά μνημείο με στοιχεία αγοράς, ενταφι¬ 
ασμών, δικαιούχων κ,λπ. 

• Αποστέλλει στο Τμήμα Δημοτικών Προσόδων πίνα¬ 
κες υπόχρεων με όλα τα απαραίτητα στοιχεία για την 
σύνταξη των βεβαιωτικών καταλόγων τελών. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β: ΟΡΓΑΝΑ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΔΗΜΟΥ ΑΓΡΙΝΙΟΥ 

Αρθρο 17: ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΕΝΟΤΗΤΩΝ 

Ο Προϊστάμενος μιας διοικητικής ενότητας (Διεύθυν¬ 
σης/Τμήματος) ευθύνεται έναντι του αμέσως υπερκεί¬ 
μενου διοικητικού επιπέδου για την αποτελεσματική 
και αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών της ενότητας, 
προγραμματίζοντας, οργανώνοντας, στελεχώνοντας, 
συντονίζοντας και ελέγχοντας τις επί μέρους δραστη¬ 
ριότητες, έτσι ώστε να εκπληρώνονται οι περιοδικοί 
(τακτικοί και στρατηγικοί) στόχοι του Δήμου με βάση 
αντίστοιχα προγράμματα δράσης. 

Ειδικότερα ο προϊστάμενος της Διεύθυνσης ή του 
Τ μήματος: 

• Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτε¬ 
ρο διοικητικό επίπεδο και το Τμήμα Προγραμματισμού, 
τους στόχους και τα προγράμματα δράσης της διοικη¬ 
τικής ενότητας καθώς και τους αντίστοιχους προϋπολο¬ 
γισμούς, σε συνεργασία με τη Διεύθυνση Οικονομικών 
Υπηρεσιών. 

• Φροντίζει για την υλοποίηση των κατά περίπτω¬ 
ση αποφάσεων των ιεραρχικά ανωτέρων διοικητικών 
επιπέδων. 


• Αποφασίζει και υπογράφει τα σχετικά έγγραφα για 
τις αποφάσεις που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό 
μηχανισμό μετά από εξουσιοδότηση του Δημάρχου ή 
του Γ ενικού Γ ραμματέα. 

• Μεριμνά για την στελέχωση, την οργάνωση, τον 
συντονισμό και τον έλεγχο των δραστηριοτήτων της 
διοικητικής ενότητας με τρόπο ώστε να υλοποιούνται 
αποτελεσματικά τα προγράμματα δράσης και οι κατά 
περίπτωση αποφάσεις ή εντολές. 

• Εποπτεύει, αξιολογεί και προσανατολίζει το προ¬ 
σωπικό της διοικητικής ενότητας, μεριμνώντας για την 
ανάπτυξη και επιμόρφωσή του, τη βελτίωση των συνθη¬ 
κών εργασίας και τη διατήρηση αρμονικών εργασιακών 
σχέσεων. 

• Μεριμνά για την κατάρτιση του κανονισμού λει¬ 
τουργίας της διοικητικής ενότητας, εισηγείται μεταβο¬ 
λές των διατάξεών του και παρακολουθεί την κανονική 
εφαρμογή των εγκεκριμένων κανονισμών. 

• Προετοιμάζει τους απολογισμούς δράσης και οικο¬ 
νομικούς απολογισμούς, σε συνεργασία με τη Διεύθυνση 
Οικονομικών Υπηρεσιών. Καταρτίζει μηνιαίους ή τριμη¬ 
νιαίους απολογισμούς δράσης και αναφέρει ιεραρχικά 
για τις υποθέσεις που εκκρεμούν και τις αποκλίσεις από 
τον προγραμματισμό. 

• Παραλαμβάνει την αλληλογραφία που σχετίζεται 
με τις αρμοδιότητες της διοικητικής μονάδας του την 
χαρακτηρίζει και την διανέμει στις αρμόδιες υπηρεσια¬ 
κές μονάδες ή υπαλλήλους παρέχοντας τις αναγκαίες 
οδηγίες για τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

• Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητας των διοικητι¬ 
κών μονάδων που εποπτεύει προς τον προϊστάμενο του 
ανώτερου ιεραρχικά επιπέδου και τα αρμόδια πολιτικά 
όργανα και παρίσταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνε¬ 
δριάσεις συλλογικών οργάνων και επιτροπών. 

• Έχει το δικαίωμα τροποποίησης ή απόρριψης των 
υπηρεσιακών εισηγήσεων των κατώτερων ιεραρχικά 
επιπέδων με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωση του στα 
σχετικά έγγραφα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης 
και αιτιολογημένης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρ¬ 
χικά επιπέδου 

• Έχει την ευθύνη ελέγχου και θεώρησης όλων των 
εγγράφων των υπαλλήλων της διοικητικής μονάδας 
που εποπτεύει καθώς και των εισηγήσεων τους προς 
τα ανώτερα ιεραρχικά επίπεδα. Όλα τα έγγραφα, κα¬ 
ταστάσεις κ.λπ. του Δήμου μονογραφούνται από τον 
αρμόδιο υπάλληλο και θεωρούνται με την μονογραφή 
τους από τους αρμόδιους προϊσταμένους. 

• Δέχεται τους πολίτες και παρέχει τις αναγκαίες 
διευκρινήσεις σε περιπτώσεις παραπόνων και διαφορών 
σχετικών με τις υπηρεσίες που εποπτεύει. Εισηγείται 
συστήματα ενημέρωσης των δημοτών σχετικά με τις 
προσφερόμενες υπηρεσίες, τα δικαιώματα και τις υπο¬ 
χρεώσεις τους έναντι του Δήμου 

• Συγκεντρώνει στοιχεία χρήσιμα για τον προγραμ¬ 
ματισμό και απολογισμό των δραστηριοτήτων της δι¬ 
οικητικής μονάδας του 

• Συνεργάζεται με προϊσταμένους άλλων διοικητικών 
ενοτήτων των υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέων του 
Δήμου για τον συντονισμό και την ολοκλήρωση των 
λειτουργιών του Δήμου. 

• Συνεργάζεται με τους φορείς εκτός Δήμου που σχε¬ 
τίζονται με τις λειτουργίες της διοικητικής μονάδας. 




30452 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


• Είναι υπεύθυνος για την νομιμότητα των ενεργειών 
της διοικητικής μονάδας του. 

• Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στον τοπικό, 
ελληνικό και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με 
τις λειτουργίες της διοικητικής ενότητας. Ενημερώνει 
το προσωπικό και μεριμνά για την τήρηση των νομικών 
διατάξεων, την εφαρμογή καινοτομιών και την προσαρ¬ 
μογή της λειτουργίας της διοικητικής μονάδας στις 
εξελίξεις του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

• Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης της διοικητικής ενότητας, τη βελτίωση της 
απόδοσης του ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνικών 
μέσων, την καλύτερη εξυπηρέτηση του δημότη και την 
καλύτερη ανταπόκριση της διοικητικής μονάδας στις 
τοπικές ανάγκες. 

Άρθρο 18: ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 
ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Οι προηγούμενες αρμοδιότητες των επί μέρους υπη¬ 
ρεσιών και των προϊσταμένων τους θεωρούνται ως η 
γενική περιγραφή του ρόλου τους. 

Ο λεπτομερής τρόπος λειτουργίας της κάθε υπη¬ 
ρεσίας, η διάρθρωση των Τμημάτων σε Γραφεία, οι 
αρμοδιότητές των υπεύθυνων Γραφείων και οι θέσεις 
εργασίας κάθε Γ ραφείου, η ανάθεση καθηκόντων και 
οι περιγραφές καθηκόντων των υπαλλήλων καθώς και 
οποιαδήποτε άλλη εσωτερική διαδικασία διοίκησης ή 
λειτουργίας του Δήμου, ορίζονται με αποφάσεις του 
Δημάρχου ή καθορίζονται με ειδικούς Κανονισμούς Λει¬ 
τουργίας που συντάσσονται με απόφαση του Δημάρχου 
μετά από εισήγηση των αρμόδιων προϊσταμένων Διεύ¬ 
θυνσης και Τμήματος, και εγκρίνονται από το Δημοτικό 
Συμβούλιο. 

Οι θέσεις εργασίας κάθε διοικητικής ενότητας με τις 
ανάλογες περιγραφές εργασίας, η εσωτερική κατανομή 
αντικειμένων και η ανάθεση αρμοδιοτήτων στο προσω¬ 
πικό του Δήμου, καθώς και οποιαδήποτε άλλη εσωτερική 
διαδικασία διοίκησης ή λειτουργίας του Δήμου, ορίζο¬ 
νται με αποφάσεις του Δημάρχου και συζήτηση με το 
Συμβούλιο Προγραμματισμού/Συντονισμού στο πλαίσιο 
ενός ενιαίου, κωδικοποιημένου και τακτικά αναθεωρού¬ 
μενου Κανονισμού Λειτουργίας της κάθε υπηρεσίας του 
Δήμου. 

Αρθρο 19: ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Συμβούλιο Συντονισμού Υπηρεσιών 

Το Συμβούλιο αποτελεί συμβουλευτικό όργανο υπο¬ 
στήριξης της λειτουργίας του προγραμματισμού, του 
συντονισμού και της παρακολούθησης του έργου των 
υπηρεσιών. 

Ο τρόπος λειτουργίας του Συμβουλίου Συντονισμού 
καθορίζεται με απόφαση του Δημάρχου. Στο Συμβούλιο 
μετέχουν οι προϊστάμενοι των Διευθύνσεων και των 
αυτοτελών μονάδων. 

Σκοπός του Συμβουλίου είναι γενικά η αποτελεσματι¬ 
κή και παραγωγική λειτουργία του Δήμου και ειδικότερα 
ο προγραμματισμός και ο απολογισμός της δραστηριό¬ 
τητας του Δήμου, η αλληλοενημέρωση και η οριζόντια 
συνεργασία μεταξύ των υπηρεσιών και η επίλυση δια- 
τμηματικών προβλημάτων. 

Τα κυριότερα θέματα που συζητούνται στο Συμβούλιο 
περιλαμβάνουν: 

- Τα περιοδικά προγράμματα δράσης και τις δραστη¬ 
ριότητες γενικά των επιμέρους υπηρεσιών του Δήμου. 


- Τον συντονισμό των επιμέρους δραστηριοτήτων/ 
ενεργειών του προγραμμάτων δράσης που έχουν ανα¬ 
τεθεί στις υπηρεσίες του Δήμου. 

- Την πρόοδο των επιμέρους δραστηριοτήτων/ενερ- 
γειών των προγραμμάτων δράσης. 

- Την επισήμανση προβλημάτων στην πορεία εκτέλε¬ 
σης των προγραμμάτων δράσης και τη λειτουργία των 
υπηρεσιών του Δήμου, την αναζήτηση και συμφωνία 
αντιστοίχων λύσεων και την εισήγηση σχετικών απο¬ 
φάσεων προς τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 

Συντονιστικό Συμβούλιο Διεύθυνσης 

Σε κάθε Διεύθυνση, λειτουργούν Συντονιστικά Συμβού¬ 
λια Διεύθυνσης με την συμμετοχή των προϊσταμένων 
των Τμημάτων των Διευθύνσεων με ευθύνη του Διευ¬ 
θυντή και με ρόλο παραπλήσιο με ότι προβλέπεται για 
το Συμβούλιο Προγραμματισμού/Συντονισμού Δήμου, 
αλλά προσαρμοσμένο στο διοικητικό επίπεδο της Δι¬ 
εύθυνσης. Ο τρόπος λειτουργίας κάθε Συντονιστικού 
Συμβουλίου εξειδικεύεται με βάση τις ιδιαίτερες συνθή¬ 
κες και ανάγκες της αντίστοιχης διοικητικής ενότητας 
με απόφαση του Δημάρχου, μετά από εισήγηση του 
αρμόδιου προϊσταμένου Διεύθυνσης και συζήτηση στο 
Συμβούλιο Προγραμματισμού/Συντονισμού Δήμου. 

Ολομέλειες Τμημάτων 

Στο επίπεδο των Τμημάτων ο συντονισμός και η συμ¬ 
μετοχή των υπαλλήλων του Δήμου εξασφαλίζεται με τα¬ 
κτικές συγκεντρώσεις με αντικείμενο την αλληλοενημέ¬ 
ρωση, την επισήμανση και αντιμετώπιση προβλημάτων 
των σχετικών λειτουργιών, τη βελτίωση της ποιότητας 
των υπηρεσιών κ.λπ. 

Διατμηματικές ομάδες εργασίας 

Για τις ανάγκες προγραμμάτων που απαιτούν συμμε¬ 
τοχή προσωπικού από πολλά Τμήματα, δημιουργούνται 
ομάδες εργασίας για τις οποίες ορίζονται συντονιστές 
με απόφαση Δημάρχου ή Γ ενικού Γ ραμματέα. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ: ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ 
ΤΩΝ ΔΗΜΟΤΩΝ - ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΣΤΑ ΔΗΜΟΤΙΚΑ ΔΙΑΜΕΡΙΣΜΑΤΑ 

Αρθρο 20: ΠΕΡΙΟΔΙΚΗ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ 
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 

Με σκοπό την διοικητική εξυπηρέτηση των δημοτών 
των Τοπικών Διαμερισμάτων, ανατίθεται σε δημοτικούς 
υπαλλήλους, η περιοδική απασχόλησή τους στα Τοπι¬ 
κά Διαμερίσματα. Η ανάθεση γίνεται με απόφαση του 
Δημάρχου που λαμβάνεται εντός του Ιανουάριου κάθε 
έτους. 

Η απόφαση καθορίζει: 

- τους συγκεκριμένους υπαλλήλους και τα Τοπικά Δι¬ 
αμερίσματα στα οποία θα απασχολούνται 

- τη συχνότητα απασχόλησής τους σε κάθε Διαμέ¬ 
ρισμα 

- το ωράριο απασχόλησής τους 

- τα καθήκοντά τους 

- τυχόν άλλα σχετικά ζητήματα. 

Αρθρο 21: ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΣΤΑ ΤΟΠΙΚΑ ΔΙΑΜΕΡΙΣΜΑΤΑ 

Στα Τοπικά Διαμερίσματα με πληθυσμό άνω των 1.000 
κατοίκων, είναι δυνατό να λειτουργούν αποκεντρωμένα 
Γ ραφεία. Η δημιουργία των γραφείων, οι αρμοδιότητές 
τους και η στελέχωσή τους καθορίζονται με απόφαση 
του Δημάρχου. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ: 

ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Άρθρο 22: ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 
Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα 
Δύο (2) θέσεις Δικηγόρων με πάγια αντιμισθία και 
σχέση έμμισθης εντολής. 

Μία (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα Δημάρχου 
Τρεις (3) θέσεις Ειδικών Συνεργατών ή Ειδικών Συμ¬ 
βούλων ή Επιστημονικών Συνεργατών. 

ΑΡΘΡΟ 23: ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
Οι θέσεις των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ και ΔΕ κατατάσ¬ 
σονται στους βαθμούς Δ (εισαγωγικός), Γ, Β και Α (κα¬ 
ταληκτικός). 

Οι θέσεις της κατηγορίας ΥΕ κατατάσσονται στους 
βαθμούς Ε (εισαγωγικός), Δ, Γ και Β (καταληκτικός). 

Τα προσόντα διορισμού των θέσεων περιγράφονται 
στο π.δ. 37 α /1987, το π.δ. 22/1990, στο π.δ. 50/2001 και 
των τροποποιήσεών του. 

Οι θέσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και κλάδο 
είναι οι εξής: 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ 

Διοικητικών - Οικονουικών 

21 

ΠΕ 

Διοικητικού - Λονιστικού - Φοοοτεγνικός 

1 

ΠΕ 

Οικονουικής και Περιφερειακής Ανάπτυξης 

1 

ΠΕ 

ΜΜΕ και Επικοινωνίας 

1 

ΠΕ 

Κοινωνιολόγων 

1 

ΠΕ 

Πολιτικών Μηγανικών 

11 

ΠΕ 

Μηγανικός Χωοοταξίας 

1 

ΠΕ 

Μηγανικών Παοανωνής και Διοίκησης 

2 

ΠΕ 

Αογιτεκτόνων Μηγανικών 

6 

!Ρ 

Μηγανολόνων/Ηλεκτοολόνων Μηγανικών 

2 

ΙΪΙ 

Μηγανολόγων Μηγανικών 

2 

Ιϊ! 

Ηλεκτοολόνων Μηγανικών 

2 

ΙΪΗ 

Τοπονοάωων Μηγανικών 


ϋ 

Χηυικών Μηγανικών 

1 

ΠΕ 

Γ εωπόνων 

2 

ΠΕ 

Πληοοωοοικής 

3 

ΠΕ 

Ειδικού Ένστολου Προσωπικού 

4 

ΠΕ 

ΠεοιΒάλλοντος 

1 

ΠΕ 

Δασολόνων και Φυσικού Πεοιβάλλοντος 

1 

ΠΕ 

Καθηνητών 

2 

ΠΕ 

Θεατοικών Σπουδών 

1 

ΠΕ 

Ψυγολόνων 

1 

ΠΕ 

Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών 

4 


ΣΥΝΟΛΑ 

74 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΤΕ 

Κοινωνικών Λειτουονών 

2 

ΤΕ 

Τεγνολόνων Πολιτικών Μηγανικών 

9 

ΤΕ 

Τεγνολόνων Πολιτικών ΔουικώνΈονων 

2 

ΤΕ 

Τεγνολόνων Πολιτικών Έονων Υποδουής 

2 

ΕΒ 

Τεγνολόνων Μηγανολόνων Μηγανικών 


ΤΕ 

Τεγνολόνων Ηλεκτοολόνων Μηγανικών 

2 

ΤΕ 

Τεγνολόνων Τοπονοάφων Μηγανικών 

3 

ΤΕ 

Εποπτών Δηυόσιας Υνείας 

2 

ΤΕ 




ΤΕ 

Διοικητικών - Λονιστών 

10 

ΤΕ 

Διοικητικών Λονιστών - Φοοοτεγνικός 

2 

ΤΕ 

=1 

> 

3 

Ο 

Ο 

θ 

ο 

ο 

* 

=5' 

η 

4 

ΤΕ 

Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης 

5 

ΤΕ 

Ειδικού Ένστολου Προσωπικού 

10 

ΤΕ 

Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών 

2 


ΣΥΝΟΛΑ 

61 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΔΕ 

Διοικητικού 

45 

ΔΕ 

Διοικητικών/Γ οαυυατέων 

9 

ΔΕ 

Εποπτών Καθαριότητας 

3 

ΔΕ 

Τηλεφωνητών (νόυος 1735/1987) 

2 

ΔΕ 

ΔουικώνΈονων 

7 

ΔΕ 

Σγεδιαστών 

2 

ΔΕ 

Ελενκτών Εσόδων Εξόδων ΟΤΑ 

1 

ΔΕ 

Ειδικού Ένστολου Προσωπικού 

20 

ΔΕ 

Ηλεκτοολόνων 

6 

ΔΕ 

Μηγανοτεγνιτών Αυτοκινήτων 

4 

ΔΕ 

Ηλεκτοοτεγνιτών Αυτοκινήτων 

1 

ΔΕ 

Χειοιστών ΜηγανηυάτωνΈονων 

7 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων (αυτοκινήτων, απορ- 
οιυυατοφόοων. Φοοτηνών και λεωωοοείου) 

25 

ΔΕ 

Τ εγνιτών 

30 

ΔΕ 

Δενδοοκηπουοών 

16 

ΔΕ 

Προγραμματισμού Η/Υ- Αυτοματισμού Η/Υ 
- Χειριστών Η/Υ -Χειριστών Διατρητικών 
Μηγανών 

5 

ΔΕ 

Διαγείοισης Αποθήκης 

1 


ΣΥΝΟΛΑ 

184 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΥΕ 

Κλητήοων/Θυοωοών/Γενικών Καθηκόντων 

9 

ΥΕ 


3 

ΕΒ 

Βοηθητικού Προσωπικού 

£Βϋϋ 

Π 

Εονατών Καθαριότητας 


ΕΒ 

Εονατών Κήπων ή Ποασίνου 

5 

ΥΕ 

Εονατών Καθαριότητας (Νεκοοθάωτες) 

5 

ΥΕ 

Εονατών Καθαριότητας ΝεκοοταΦείου 

3 

ΥΕ 

Εονατών Οδοποιίας 

3 


ΣΥΝΟΛΑ 

98 

Αρθρο 24: ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

Όλες οι επόμενες θέσεις, κενούμενες με οποιονδήπο- 
τε τρόπο, καταργούνται. 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ 

Καθηνητών 

2 

ΤΕ 

Τεγνολονίας Γεωπονίας 

1 

ΤΕ 

Εονοδηνών (γωοίς πτυγίο ή δίπλωυα ΤΕΙ) 

1 

ΔΕ 

Διοικητικών 

1 

ΔΕ 

ΔουικώνΈονων 

2 

ΔΕ 

Ηλεκτοολόνων 

1 

ΔΕ 

Μηγανοτεγνιτών Αυτοκινήτων 

1 

ΔΕ 

Χειοιστών Μηγανηυάτων Έονων 

1 

ΞΙ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

2 

ΔΕ 

Τ εγνιτών 

10 

ΕΒ 

Επιστατών Καθαριότητας 

1 

ΕΒ 

Εονατών Καθαοιότητας 

9 


ΣΥΝΟΛΑ 

32 
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Αρθρο 25: ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 


Όλες οι επόμενες θέσεις, κενούμενες με οποιονδήποτε 
τρόπο, καταργούνται. 


ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ Διοικητικών 

1 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών π.δ. 164/2004 

1 

ΠΕ Οικονομικών π.δ. 164/2004 

1 

ΤΕ Κοινωνικών Λειτουονών π.δ. 164/2004 

3 

ΤΕ Φυσιοθεραπευτών π.δ. 164/2004 

1 

ΔΕ Ποονοαυυατιστών - Αναλυτών π.δ. 164/2004 

1 

ΔΕ Διοικητικών Γραμματέων π.δ. 164/2004 

9 

ΔΕ Νοσηλευτών π.δ. 164/2004 

2 

ΔΕ Εονοδηνός -Σχεδιαστής π.δ. 164/2004 

1 

ΔΕ Σχεδιαστής Η/Υ π.δ. 164/2004 

1 

ΔΕ Σχολικών Φυλάκων π.δ. 164/2004 

11 

ΔΕ Χειριστής Μηχανημάτων έργων 1 με π.δ. 
164/2004 και 1 με δικαστική απόφαση 

2 

ΔΕ Τεχνίτης κάδων π.δ. 164/2004 

1 

ΔΕ Υδραυλικών 

1 

ΔΕ Οδηνών αυτοκινήτων 2 & 5 με π.δ. 164/2004 

7 

ΥΕ Εργατών Καθαρισμού Εσωτερικών Χώρων 
1 με π.δ. 164/2004 

3 

ΥΕ Κλητήρων θυρωρών - γενικών καθηκόντων 
π.δ. 164/2004 

1 

ΥΕ Γενικών Καθηκόντων π.δ. 164/2004 

3 

ΥΕ Εργατών Καθαριότητας Εξωτερικών χώρων 
π.δ. 164/2004 

18 

ΣΥΝΟΛΑ 

68 


Αρθρο 26: ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

100 (εκατό) θέσεις διαφόρων ειδικοτήτων για την αντι¬ 
μετώπιση εποχιακών, περιοδικών, πρόσκαιρων αναγκών, 
έργων αυτεπιστασίας (ν.2503/1997, άρθρο 18 παράγρ. 12). 

50 (πενήντα) θέσεις διαφόρων ειδικοτήτων για την κά¬ 
λυψη ανταποδοτικών αναγκών (ν. 2218/1994 άρθρο 57). 

Αρθρο 27: ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Η διαδικασία της επιλογής των προϊσταμένων των 
διοικητικών ενοτήτων ορίζεται με τον ν. 2190/1994 και 
την εγκύκλιο ΔΙΔΑΔ/Φ.2/7/7235/9.3.1994. 

Ειδικά για να κριθεί προϊστάμενος Τμήματος του 
κλάδου ΠΕΙ Διοικητικού - Οικονομικού θα πρέπει να 
έχει τριετή θητεία στον βαθμό Β', εξαιρουμένων των 
κατόχων μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών, νόμιμα ανα¬ 
γνωρισμένου από το Υπηρεσιακό Συμβούλιο σχετικά 
με την συνάφεια. 

Στις διοικητικές ενότητες των υπηρεσιών του Δήμου 
προΐσταται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων: 

- Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πλη¬ 
ροφορικής: ΠΕ Διοικητικού - Οικονομικού ή ΠΕ Πολιτικών 
Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπο- 
γράφων Μηχανικών ή ΠΕ Πληροφορικής. 

- Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης: ΠΕ Οικο¬ 
νομικής και Περιφερειακής Ανάπτυξης ή ΠΕ Διοικητικού 
- Οικονομικού ή ΠΕ Χημικών Μηχανικών ή ΠΕ Περιβάλ¬ 
λοντος ή ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων 
Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών ή ΠΕ Μηχα¬ 
νολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Πληροφορικής και εν ελλείψει 
ΤΕ Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

- Τμήμα Πληροφορικής: ΠΕ Πληροφορικής και εν ελ¬ 
λείψει ΤΕ Πληροφορικής. 


- Τμήμα Κοινωνικής και Πολιτιστικής Πολιτικής: ΠΕ 
Κοινωνιολόγων ή ΠΕ Διοικητικού - Οικονομικού ή ΠΕ 
Ψυχολόγων ή ΠΕ Θεατρικών Σπουδών και εν ελλείψει 
ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών. 

- Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών: ΠΕ Διοικητικού- 
Οικονομικού. 

- Τμήμα Διοικητικού: ΠΕ Διοικητικού-Οικονομικού και 
εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών - Λογιστών ή ΤΕ Διοίκησης 
Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και εν ελλείψει ΔΕ 
Διοικητικού Α' βαθμού ή ΔΕ Διοικητικών/γραμματέων 
Α' βαθμού. 

- Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης- Ληξιαρχείου: ΠΕ Δι¬ 
οικητικού - Οικονομικού και εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών- 
Λογιστών ή ΤΕ Διοίκησης Μονάδων Τ.Α. και εν ελλείψει 
ΔΕ Διοικητικού Α' βαθμού ή ΔΕ Διοικητικών/γραμματέων 
Α' βαθμού. 

- Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών: ΠΕ Οικονομικού 

- Διοικητικού. 

- Τμήμα Λογιστηρίου: ΠΕ Οικονομικού - Διοικητικού και 
εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών- Λογιστών ή ΤΕ Διοικητικών 
Λογιστών (Φοροτεχνικός) ή ΤΕ Διοίκησης Μονάδων Το¬ 
πικής Αυτοδιοίκησης και εν ελλείψει ΔΕ Διοικητικού Α' 
βαθμού ή ΔΕ Ελεγκτών Εσόδων -Εξόδων Α' βαθμού. 

- Τμήμα Δημοτικών Προσόδων: ΠΕ Οικονομικού - Διοι¬ 
κητικού και εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών- Λογιστών ή ΤΕ 
Διοικητικών Λογιστών (Φοροτεχνικός) ή ΤΕ Διοίκησης 
Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και εν ελλείψει ΔΕ 
Διοικητικού Α' βαθμού ή ΔΕ Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων 
Α' βαθμού. 

- Τμήμα Ειδικής Ταμειακής Υπηρεσίας: ΠΕ Οικονομικού 

- Διοικητικού και εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών - Λογιστών 
ή ΤΕ Διοικητικών Λογιστών (Φοροτεχνικός) ή ΤΕ Διοίκη¬ 
σης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και εν ελλείψει ΔΕ 
Διοικητικού Α' βαθμού ή ΔΕ Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων 
Α' βαθμού. 

- Τμήμα Προμηθειών και Αποθήκης: ΠΕ Οικονομικού 

- Διοικητικού και εν ελλείψει ΤΕ Διοικητικών - Λογιστών 
ή ΤΕ Διοικητικών Λογιστών (Φοροτεχνικός) ή ΤΕ Διοί¬ 
κησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης και εν ελλείψει 
ΔΕ Διοικητικού Α' βαθμού. 

- Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας: ΠΕ Ειδικού Έν¬ 
στολου Προσωπικού. 

- Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας και Στάθμευσης Οχη¬ 
μάτων: ΠΕ Ειδικού'Ενστολου Προσωπικού και εν ελλείψει 
ΤΕ Ειδικού'Ενστολου Προσωπικού και εν ελλείψει ΔΕ 
Ειδικού'Ενστολου Προσωπικού Α' βαθμού. 

- Τμήμα Ελέγχου Καταστημάτων και Επιχειρήσεων, 
Κοινόχρηστων Χώρων και Πλανοδίου Εμπορίου: ΠΕ Ει- 
δικού'Ενστολου Προσωπικού και εν ελλείψει ΤΕ Ειδικού 
Ένστολου Προσωπικού και εν ελλείψει ΔΕ Ειδικού Έν¬ 
στολου Προσωπικού Α' βαθμού. 

- Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών: ΠΕ Διοι¬ 
κητικού - Οικονομικού ή ΠΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων 
Πολιτών 

- Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών: ΠΕ Διοικητικού- Οι¬ 
κονομικού ή ΠΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών και 
εν ελλείψει ΤΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών και 
εν ελλείψει ΔΕ Διοικητικού Α' βαθμού. 

- Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης: ΠΕ Διοικητικού 

- Οικονομικού ή ΠΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών 
και εν ελλείψει ΤΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών 
και εν ελλείψει ΔΕ Διοικητικού Α' βαθμού. 
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- Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών:ΠΕ Πολιτικών Μηχα¬ 
νικών ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων 
Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών. 

- Τμήμα Προγραμματισμού: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών 
ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μη¬ 
χανικών ή ΠΕ Μηχανολόγων/Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
ή ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 
και εν ελλείψει ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών ή 
ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών ΔομικώνΈργων ή ΤΕ Τεχνο¬ 
λόγων Πολιτικών Έργων Υποδομής ή ΤΕ Τεχνολόγων 
Τοπογράφων Μηχανικών ή ΤΕ Τεχνολόγων Μηχανο¬ 
λόγων Μηχανικών ή ΤΕ Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών. 

- Τμήμα Κατασκευών και Συντήρησης Έργων: ΠΕ Πο¬ 
λιτικών Μηχανικών ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ 
Τοπογράφων Μηχανικών ή ΠΕ Συγκοινωνιολόγων ή ΠΕ 
Μηχανολόγων/Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανο¬ 
λόγων Μηχανικών και εν ελλείψει ΤΕ Τεχνολόγων Πολι¬ 
τικών Μηχανικών ή ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Δομικών 
Έργων ή ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Έργων Υποδομής 
ή ΤΕ Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών και εν ελ¬ 
λείψει ΔΕ Δομικών Έργων Α' βαθμού. 

- Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων και Εγκατα¬ 
στάσεων: ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανολό¬ 
γων/Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανολόγων Μη¬ 
χανικών και εν ελλείψει ΤΕ Τ εχνολόγων Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών ή ΤΕ Τ εχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 
και εν ελλείψει ΔΕ Ηλεκτρολόγων Α' βαθμού. 

- Διεύθυνση Μελετών -Σχεδίου Πόλης- Πολεοδομικού 
Σχεδιασμού και Πολεοδομικών Εφαρμογών: ΠΕ Πολιτι¬ 
κών Μηχανικών ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ 
Τοπογράφων Μηχανικών. 

- Τμήμα Μελετών: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ Αρ¬ 
χιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 
ή ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης και εν ελ¬ 
λείψει ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών ή ΤΕ 
Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών ή ΤΕ Τεχνολόγων 
Μηχανολόγων Μηχανικών. 

- Τμήμα Σχεδίου Πόλης - Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
και Πολεοδομικών Εφαρμογών: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών 
ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μη¬ 
χανικών και εν ελλείψει ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μη¬ 
χανικών ή ΤΕ Τ εχνολόγων Τ οπογράφων Μηχανικών. 

- Διεύθυνση Πολεοδομίας: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών 
ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών ή ΠΕ Τ οπογράφων Μη¬ 
χανικών. 

- Τμήμα Έκδοσης Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 
Αυθαιρέτων: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ Αρχιτεκτό¬ 
νων Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών και εν 
ελλείψει ΤΕ Τ εχνολόγων Τ οπογράφων Μηχανικών ή ΤΕ 
Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών. 

- Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Διαχείρισης Απορ¬ 
ριμμάτων: ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων 
Μηχανικών ή ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών ή ΠΕ Γεωπό¬ 
νων ή ΠΕ Μηχανολόγων/Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ή ΠΕ 
Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Χημικών Μηχανικών. 

- Τμήμα Πρασίνου: ΠΕ Γεωπόνων ή ΠΕ Δασολόγων 
και Φυσικού Περιβάλλοντος ή ΠΕ Περιβάλλοντος και εν 
ελλείψει ΤΕ Τεχνολόγων Γεωπονίας. 

- Τμήμα ΜελετώνΈΕ Γεωπόνων ή ΠΕ Περιβάλλοντος 
ή ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών και εν ελλείψει ΤΕ Τε¬ 
χνολόγων Γ εωπονίας. 


- Τμήμα Διαχείρισης Απορριμμάτων: ΠΕ Μηχανολόγων 
Μηχανικών ή ΠΕ Χημικών Μηχανικών και εν ελλείψει ΤΕ 
Τεχνολόγων Μηχανολόγων και εν ελλείψει ΔΕ Εποπτών 
Καθαριότητας Α' βαθμού. 

- Τμήμα Κίνησης/Συντήρησης Οχημάτων και Μηχα¬ 
νημάτων: ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών ή ΠΕ Μηχανο¬ 
λόγων/Ηλεκτρολόγων Μηχανικών και εν ελλείψει ΤΕ 
Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών. 

- Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων: ΠΕ Διοικητικού - Οι¬ 
κονομικού ή ΠΕ Χημικών Μηχανικών και εν ελλείψει ΤΕ 
Διοικητικών - Λογιστών και εν ελλείψει ΔΕ Διοικητικού 
Α' βαθμού ή ΔΕ Διοικητικών Γραμματέων Α' βαθμού. 

Μετακίνηση προϊσταμένου οργανικής μονάδας γίνεται 
μόνο σε θέση προϊσταμένου οργανικής μονάδας αντι¬ 
στοίχου επιπέδου. 

Τον προϊστάμενο Τμήματος που απουσιάζει ή κωλύε¬ 
ται αναπληρώνει στα καθήκοντά του ο ανώτερος κατά 
βαθμό υπάλληλος και ο αρχαιότερος, που υπηρετεί 
στην ίδια οργανωτική μονάδα και εφόσον ο κλάδος 
στον οποίο ανήκει προορίζεται για κατάληψη θέσεων 
προϊσταμένων. 

Τον Προϊστάμενο Διεύθυνσης που απουσιάζει ή κω¬ 
λύεται αναπληρώνει στα καθήκοντά του ο ανώτερος 
κατά βαθμό προϊστάμενος των υποκειμένων Τμημάτων 
και επί ομοιοβάθμων ο προϊστάμενος που έχει ασκήσει 
περισσότερο χρόνο καθήκοντα προϊσταμένου (άρθρο 
100 ν. 3584/2007). 

Άρθρο 28: ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

• Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσο¬ 
νται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

• Η κατανομή του προσωπικού στις επί μέρους ορ¬ 
γανικές μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, 
μετά από σχετική εισήγηση των προϊσταμένων, λαμβά- 
νοντας υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, 
τα προσόντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των 
υπαλλήλων. 

• Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από τη 
δημοσίευσή του στην εφημερίδα της Κυβέρνησης, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ Άρθρο: ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Στον προϋπολογισμό του τρέχοντος έτους υπάρχουν 
εγκεκριμένες πιστώσεις στους αντίστοιχους Κ.Α. για 
την κάλυψη της μισθοδοσίας του υπηρετούντος προ¬ 
σωπικού. Η μελλοντική επιβάρυνση του προϋπολογισμού 
του Δήμου από την απόφαση αυτή δεν είναι δυνατό να 
υπολογιστεί και θα αναπροσαρμόζεται ανάλογα με τις 
προβλεπόμενες προσλήψεις. 

Σύμφωνα με την παραγ. 3 του άρθρου 10 του 
ν.3584/28.6.2007 (ΦΕΚ 143 Α') προϋπόθεση για την σύ¬ 
σταση κάθε νέας οργανικής θέσης θα πρέπει ο μέσος 
όρος των τακτικών εσόδων των δύο τελευταίων ετών 
να είναι διπλάσιος του ποσού στο οποίο ανέρχεται η 
ετήσια δαπάνη του βασικού μισθού του καταληκτικού 
κλιμακίου των προτεινομένων νέων θέσεων πολλαπλα- 
σιασμένης της δαπάνης αυτής επί δύο. 

α) Αναλυτικά ως αναφέρονταί: 


ΕΤΟΣ 

ΤΑΚΤΙΚΑ ΕΣΟΔΑ € 

ΜΕΣΟΣ ΟΡΟΣ 
ΤΑΚΤΙΚΩΝ ΕΣΟΔΩΝ € 

2005 

11.674.350 

11.938.325 

2006 

12.202.301 
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β) Ο υπολογισμός των δαπανών μισθοδοσίας των νέων 
θέσεων με βάση τους βασικούς μισθούς στο καταλη¬ 
κτικό κλιμάκιο. 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

ΒΑΣΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ 
ΚΑΤΑΛΗΚΤΙΚΟΥ ΚΛΙΜΑΚΙΟΥ 

ΠΕ 

1.544 

ΤΕ 

1.476 

ΔΕ 

1.319 

ΥΕ 

1.127 


Έτσι το ετήσιο κόστος κάθε μία θέσης υπολογίζε¬ 
ται ως εξής: 

14 μισθοί X 2 (ν. 3584/2007 άρθρο 10 παρ. 3) X βασικός 
μισθός καταληκτικού κλιμακίου. 

Δηλαδή για κάθε κατηγορία: 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

ΚΟΣΤΟΣ ΝΕΑΣ ΘΕΣΗΣ 

ΠΕ 

14X2X1.544 = 43.232 

ΤΕ 

14X2X1.476 = 41.328 

ΔΕ 

14X2X1.319 = 36.932 

ΥΕ 

14Χ2Χ 1.127 = 31.556 


Πολλαπλασιάζοντας το κόστος κάθε νέας θέσης με 
τον αριθμό των νέων προτεινομένων θέσεων ανά κα¬ 
τηγορία, υπολογίζεται το συνολικό κόστος των νέων 
θέσεων. 


ΚΑΤΗ¬ 

ΓΟΡΙΑ 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΝΕΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 

ΚΟΣΤΟΣ 
ΝΕΑΣ ΘΕΣΗΣ 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ 
ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ σε € 

ΠΕ 

37 

43.232 

1.599.584 

ΤΕ 

36 

41.328 

1.487.808 

ΔΕ 

47 

36.932 

1.735.804 

ΥΕ 

22 

31.556 

694.232 

ί ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 

5.514.428 


Συγκρίνοντας τα αποτελέσματα των δύο υπολογι¬ 
σμών μεταξύ τους, δηλαδή το 50% του μέσου όρου των 
τακτικών εσόδων που ανέρχεται σε 5.969.163,€, με το 
συνολικό ετήσιο κόστος των νέων προτεινομένων θέ¬ 
σεων (στο καταληκτικό μισθολογικό κλιμάκιο), που εί¬ 
ναι 5.514.428 € γίνεται φανερό ότι διασφαλίζεται η οι¬ 
κονομική δυνατότητα του Δήμου για την κάλυψη των 
νέων θέσεων. 

Ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας όπως ψηφίσθη- 
κε με την υπ’ αριθμ. 296/2003 ΑΔΣ, παύει να ισχύει με 
την δημοσίευση στο ΦΕΚ του νέου Ο.Ε.Υ. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Ι.Π. Μεσολογγίου, 23 Οκτωβρίου 2007 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 
ΣΠ. ΣΠΥΡΙΔΩΝ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 



ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΤΗΣ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ι Για τα Φ.Ε.Κ. από 1 μέχρι 16 σελίδες σε 1 €, προσαυξανόμενη κατά 0,20 € για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο η μέρος αυτού, 
ι Για τα φωτοαντίγραφα Φ.Ε.Κ. σε 0,15 € ανά σελίδα. 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α' 

150 € 

40 € 

15 € 

Β' 

300 € 

80 € 

30 € 

Γ' 

50 € 

- 

- 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

50 € 

- 

- 

Δ' 

110 € 

30 € 

- 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α.Α.Π. 

110 € 

30 € 

- 

Ε.Β.Ι. 

100 € 

- 

- 

Α.Ε.Δ. 

5 € 

- 

- 

Δ.Δ.Σ. 

200 € 

- 

20 € 

Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. 

- 

- 

100 € 


> Η τιμή πώλησης μεμονωμένων Φ.Ε.Κ. σε μορφή οό-Γοπι από εκείνα που διατίθενται σε ψηφιακή μορφή και μέχρι 100 σελίδες, σε 5 € προσαυξανόμενη κατά 1 ί ανά 50 σελίδες. 

> Η τιμή πώλησης σε μορφή οό-Γοπι/άνά, δημοσιευμάτων μιας εταιρείας στο τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. σε 5 € ανά έτος. 

ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑ ΚΑΙ ΑΠΟΣΤΟΛΗ Φ.Ε.Κ.; Τηλεφωνικά: 210 4071010 ■ ίαχ: 210 4071010 - ίηίβΓπβΙ: Ιι((ρ://νννννν.θ(.9Γ 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Ψηφιακή Μορφή 

Α' 

225 € 

190 € 

Β' 

320 € 

225 € 

Γ' 

65 € 

Δωρεάν 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

65 € 

Δωρεάν 

Δ' 

160 € 

80 € 

Α.Α.Π. 

160 € 

80 € 

Ε.Β.Ι. 

65 € 

33 € 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Ψηφιακή Μορφή 

Α.Ε.Δ. 

10 € 

Δωρεάν 

Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. 

2.250 € 

645 € 

Δ.Δ.Σ. 

225 € 

95 € 

Α.Σ.Ε.Π. 

70€ 

Δωρεάν 

Ο.Π.Κ. 

- 

Δωρεάν 

Α'+ Β'+ Δ' + Α.Α.Π. 

- 

450 € 


»Το τεύχος Α.Σ.Ε.Π. (έντυπη μορφή) θα αποστέλλεται σε συνδρομητές ταχυδρομικά, με την επιβάρυνση των 70 €, ποσό το οποίο αφορά τα ταχυδρομικά έξοδα. 

»Για την παροχή πρόσβασης μέσω διαδικτύου σε Φ.Ε.Κ. προηγουμένων ετών και συγκεκριμένα στα τεύχη: α) Α, Β, Δ, Α.Α.Π, Ε.Β.Ι. και Δ.Δ.Σ, η τιμή προσαυξάνεται, 
πέραν του ποσού της ετήσιας συνδρομής του 2007, κατά 40 ί ανά έτος και ανά τεύχος και β) για το τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε. & Γ.Ε.ΜΗ, κατά 60 € ανά έτος παλαιότητας. 

: Η καταβολή γίνεται σε όλες τις Δημόσιες Οικονομικές Υπηρεσίες (Δ.Ο.Υ.). Το πρωτότυπο διπλότυπο (έγγραφο αριθμ. πρωτ. 9067/28.2.2005 2η Υπηρεσία 
Επιτρόπου Ελεγκτικού Συνεδρίου) με φροντίδα των ενδιαφερομένων, πρέπει να αποστέλλεται ή να κατατίθεται στο Εθνικό Τυπογραφείο (Καποδιστρίου 34, 
Τ.Κ. 104 32 Αθήνα). 

: Σημειώνεται ότι φωτοαντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές Επιταγές για την εξόφληση της συνδρομής, δεν γίνονται δεκτά και θα επιστρέφονται. 

' Οι οργανισμοί τοπικής αυτοδιοίκησης, τα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου, τα μέλη της Ένωσης Ιδιοκτητών Ημερησίου Τύπου Αθηνών και Επαρχίας, οι τηλεο¬ 
πτικοί και ραδιοφωνικοί σταθμοί, η Ε.Σ.Η.Ε.Α, τα τριτοβάθμια συνδικαλιστικά Οργανα και οι τριτοβάθμιες επαγγελματικές ενώσεις δικαιούνται έκπτωσης πενήντα 
τοις εκατό (50%) επί της ετήσιας συνδρομής (τρέχον έτος + παλαιότητα). 

Γ Το ποσό υπέρ Τ.Α.Π.Ε.Τ. [5% επί του ποσού συνδρομής (τρέχον έτος + παλαιότητα)], καταβάλλεται ολόκληρο (Κ.Α.Ε. 3512) και υπολογίζεται πριν την έκπτωση. 

Γ Στην Ταχυδρομική συνδρομή του τεύχους Α.Σ.Ε.Π. δεν γίνεται έκπτωση. 


Πληροφορίες για δημοσιεύματα που καταχωρούνται στα Φ.Ε.Κ. στο τηλ.: 210 5279000. 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ.: Μάρνη 8 τηλ.: 210 8220885, 210 8222924, 210 5279050. 

Οι πολίτες έχουν τη δυνατότητα ελεύθερης ανάγνωσης των δημοσιευμάτων που καταχωρούνται σε όλα τα τεύχη της Εφημερίδας της 
Κυβερνήσεως πλην εκείνων που καταχωρούνται στο τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε και Γ.Ε.ΜΗ., από την ιστοσελίδα του Εθνικού Τυπογραφείου (νννννν,βΐ.91·). 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης πολιτών λειτουργούν καθημερινά από 08:00 μέχρι 13:00 
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